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MANUAL DA DISCIPLINA METODOLOGIA DA PESQUISA CIENTIFICA E
DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

A elaboracgao do trabalho cientifico de conclusédo de curso (TCC) é necessaria nos cursos
de Pés-Graduacao, e seu aprendizado ocorre através da disciplina Metodologia da
Pesquisa Cientifica. Na Faculdade Sao Camilo-MG (FASC-MG), esta disciplina é
oferecida aos estudantes em 2 Mddulos, compreendendo desde o aprendizado inicial do
desenvolvimento do projeto até a forma final do trabalho cientifico.

Turmas iniciadas a partir de 05 de agosto/2009 tem a opc¢ao de realizar os TCCs por até
dois alunos.

De acordo com as diretrizes estabelecidas, os conteudos da disciplina devem ser

trabalhados pelos professores durante o desenvolvimento dos Mdédulos | e Il, da seguinte

forma:

e No Médulo I: (Teoria e Pratica)

- Introducao da disciplina;

- Apresentacao do cronograma e conteudos dos Médulos | e |l;

- Questdes relacionadas a Comités de Etica em Pesquisa (CEP);

- Divulgagéo do método de avaliagédo da disciplina;

- Divulgagéo da lista de orientadores de conteudo;

- Divulgacdo do formulario de solicitacdo de orientacdo a ser preenchido e
encaminhado pelo aluno a Central de Relacionamentos por email;

- Partes e tipos de trabalho cientifico;

- Tipos de pesquisa:

» Quantitativa / - Qualitativa / - Qualitativa-Quantitativa
- Tipos de método e suas interacoes:



= Racional (indutivo e dedutivo) =Observacional = Comparativo
*Histérico = Experimental;

- Tipos de TCC (coleta de dados, estudo de caso, revisao sistematica);

- Trabalhar as estruturas: - INTRODUGAO - DESENVOLVIMENTO - CONCLUSAO

- Etapas do trabalho cientifico;

- Delimitacédo de problema e sua contextualizacao;

- Pratica envolvendo analise de artigos cientificos da area de conhecimento do
Curso;

- Divulgagao do Apoio Metodoldgico;

- Construcao do ante-projeto do TCC;

- Normalizacdo (ABNT)

- Entre o Modulo | e o Médulo 1l o aluno podera solicitar um orientador (AREA DE
CONHECIMENTO), com antecedéncia minima de 3 meses antes do Mdodulo Il e, se for
oficializado, entrardo em contato, com a finalidade de desenvolver o projeto de pesquisa
com método e conteudo cientificamente adequados. Caso o aluno n&o tenha um
orientador antes do Médulo Il, devera apresentar o seminario do projeto da mesma
forma;

- A orientacao do TCC é por trabalho, portanto, TCCs em dupla terdo um unico
orientador para os dois alunos;

- Devera ser encaminhado aos alunos o arquivo referente a este Manual, que
também estéa disponivel no site da FASC-MG, pagina da P6s-Graduacao, juntamente com
0 arquivo do Formulério de Solicitacdo de Orientador e a Lista de Orientadores de TCC.

- Essa orientacdo de conteudo podera ser realizada por um orientador ja
cadastrado na FASC-MG ou podera ser realizada por outro orientador do interesse do
aluno (ex: da sua propria cidade). Neste caso, o aluno devera indicar esse futuro
orientador a Central de Relacionamentos, no momento da solicitacdo de orientador. Todo
candidato a orientador devera ter seu curriculo cadastrado na Plataforma Lattes do CNPq
para, entdo ser avaliado. Se for autorizado, sera cadastrado no grupo de orientadores da
FASC-MG e recebera as informacgdes necessarias envolvidas no processo.

O aluno podera entrar em contato com a Central de Relacionamentos, no horario de
segunda a sexta de 08:00 as 21:30 e sabado de 09:00 as 12:30 através do site da FASC-
MG ou pelos telefones (31) 3303-6812 ou 3308-6814.



e No Moddulo ll: (Seminario para avaliacao da disciplina) - 6 a 8

meses apos o modulo | (aproximadamente)

- Apresentacao de seminarios dos projetos pelos alunos;

- Direcionamento do professor, no sentido do encaminhamento dos projetos
envolvendo seres humanos a um CEP, de acordo com a resolugdo 196/96 do Conselho
Nacional de Saude (CNS), se ainda nao o fizeram;

- O tipo de projeto apresentado pelo aluno sera dependente do tipo de trabalho
cientifico que este ira desenvolver: (1) revisdo sistematica; (2) estudo de caso ou (3)
artigo original (coleta de dados).

Quanto a avaliagdo dos alunos nesta disciplina, sera realizada através da apresentacao
do seminario do projeto por cada aluno ou dupla de alunos (para turmas com a
modalidade de TCC em dupla), seguindo os seguintes critérios:

= Conceito A (9.0 a 10.0);

= Conceito B (8.0 a 8.9);

= Conceito C (7.0 a 7.9).

= Apresentacao pelos alunos

- Avaliacdo: - Relevancia do tema - (3.0 pontos)
- Dominio de conteudo — (3.0 pontos)
- Organizacao do seminario — (2.0 pontos)

- Tempo utilizado — (2.0 pontos)

» Tempo de apresentacdo: as 16 horas do Modulo Il poderdo ser divididas pelo

namero de alunos de cada turma como por exemplo, 10 a 15 minutos para cada projeto

com x 5 minutos para discussao.

Apés a avaliacdo do seminario (Modulo 1), o professor da disciplina Metodologia da
Pesquisa Cientifica devera entregar na secretaria o diario contendo o conceito obtido pelo
aluno(a) nesta disciplina.

O(a) aluno(a), de qualquer curso de Pdés-graduacao, com projeto envolvendo coleta de
dados provenientes de seres humanos devera encaminha-lo a um CEP devendo seguir os

seguintes passos:



- Ter o projeto corrigido pelo orientador de conteldo;
- Cadastrar o Curriculum Vitae na Plataforma Lattes do CNPq;
- Protocolar o projeto na secretaria do CEP definido;

REPOSICAO DE MODULOS DA DISCIPLINA

Em casos referentes a reposicdo de médulo da disciplina, contatar a Central de
Relacionamentos. Os alunos podem fazé-la em qualquer turma e curso oferecido pela
FACS-MG

TIPOS DE TRABALHOS CIENTIFICOS PROPOSTOS:

Todos os alunos devem, ao final do curso, entregar um TCC, podendo optar por um dos

trés tipos de trabalho citados abaixo:

(1) Coleta de dados™;
(2) Estudo de caso™;

(3) Revisdo Sistematica sem Metanalise™™.

* . ~ . ~ ..
Os projetos que envolvem seres humanos sdo dependentes de autorizacdo dos sujeitos

da pesquisa e/ou da direcao institucional onde os dados serdo coletados. Nestes casos,

os projetos deverao ser avaliados por um CEP.

*%* o~ . sy 7 . . . A . ree
Revisédo sistematica € aquela que investiga uma pergunta/evidéncia/foco especifica e

que utiliza métodos explicitos e sistematicos para identificar, selecionar e avaliar
criticamente os estudos, e para coletar e analisar os dados destes estudos incluidos na

revisao.

Os TCCs serao avaliados pelo orientador de conteudo, de acordo com os seguintes
critérios:

= Conceito A (9.0 a 10.0);

= Conceito B (8.0 a 8.9);

» Conceito C (7.0 a 7.9).



Os TCCs que obtiverem conceito A serdo encaminhadas para o acervo da biblioteca.

Ainda, os resumos dos TCCs com conceito A, juntamente com os que obtiverem conceito
B, sao publicados na Revista Coletanea da FASC-MG. Os alunos poderao publicar o seu
trabalho, em forma de artigo cientifico na Revista Interse¢gdo da FASC-MG ou em outras
revistas. A selecdo desses artigos para a publicacédo, oriundos dos TCCs que obtiveram

conceito A, é realizada a partir de avaliagdo por um comité especifico.

Lembre-se de que quem avalia um TCC é o orientador, portanto, ndo é permitida a
entrega de trabalhos sem orientagao.



PARTES CONSTITUINTES DESDE O ANTE-PROJETO ATE O TCC,

PROPRIAMENTE DITO, DE ACORDO COM O TIPO DE TRABALHO

MODELO PARA TRABALHO DO TIPO COLETA DE DADOS

ANTE-PROJETO

PROJETO

TCC

e|déias

eIntroducao

- contextualizagéo

- revisdo da literatura
- PROBLEMA

eIntroducao

- contextualizacao

- reviséo da literatura
- PROBLEMA

eMaravilhoso Delirio

eJustificativa (importancia e

relevancia de minimizar e/ou

resolver o problema, baseado na

eJustificativa (importancia e
relevancia de minimizar e/ou resolver

o0 problema, baseado na literatura

literatura cientifica) cientifica)
*Revisdo Bibliografica eObjetivo Geral (oriundo da | eObjetivo Geral (oriundo da
hipotese) hipétese)

eObjetivos Especificos (oriundos

das variaveis da hipdtese)

eObjetivos Especificos (oriundos

das variaveis da hipotese)

elnicio da formatacdo do

projeto

eMetodologia

- Populagédo Estudada (lembrar do
TCLE)

- Materiais e Métodos (propriamente
dito)

- Instrumento de Coleta de Dados

eMetodologia

- Populacao Estudada

- Materiais e Métodos

- Instrumento de Coleta de Dados

*Qual é o problema?

eCronograma

eOrcamento

eResultados (desenvolvimento dos
dados obtidos)

eQual é a hipotese que se

tem para resolver (o}

problema?

*Referéncias Bibliograficas

eDiscussao dos Resultados
(interpretagéo dos dados) ou

*Resultados e Discussao

eQuais sao as estratégias
(variaveis da hipotese)

para “resolver” (ou

minimizar) tal problema?

eAnexos/Apéndice

eConclusao

eMetodologia adequada para
alcangar a proposi¢éo

(resolver o problema)

eReferéncias

eAnexos/Apéndices




MODELO PARA TRABALHO DO TIPO ESTUDO DE CASO

ANTE-PROJETO

PROJETO

TCC

e|déias

eIntroducao

- contextualizagéo

- revisdo da literatura
- PROBLEMA

eIntroducio

- contextualizagéo

- revisdo da literatura
- PROBLEMA

eMaravilhoso Delirio

eJustificativa (importancia e
relevancia de minimizar e/ou resolver

o0 problema, baseado na literatura

eJustificativa  (importdncia e

relevancia de minimizar e/ou

resolver o problema, baseado na

cientifica literatura cientifica
*Revisio Bibliografica eObjetivo Geral (oriundo da | eObjetivo Geral (oriundo da
hipotese) hipotese)

eObjetivos Especificos (oriundos
das variaveis da hipétese)

eObjetivos Especificos (oriundos
das variaveis da hipoétese

elnicio da formatacéo do projeto

eMetodologia

- Populagdo Estudada (lembrar do
TCLE)

- Materiais e Métodos (propriamente
dito)

- Instrumento de Coleta de Dados

eMetodologia

- Populagédo Estudada (lembrar do
TCLE)

- Materiais e Métodos
(propriamente dito)

- Instrumento de Coleta de

Dados

*Qual é o problema?

eDesenvolvimento do trabalho
cientifico

- Interpretacéo dos fatos (metodologia
ser discutida)

- Dados/resultados (fatos) ocorridos

naquele caso em estudo

eDesenvolvimento do trabalho
cientifico

- Interpretacdo dos fatos

- Dados/resultados (fatos)
Resultados

eDiscussiao dos

(interpretagcéo dos dados)

eQual é a hipotese que se tem

para resolver o problema?

eCronograma

eOrcamento

eConclusao

eQuais sao as estratégias
(variaveis da hipotese) para
“resolver” (ou minimizar) tal

problema?

*Referéncias Bibliograficas

*Referéncias

eMetodologia adequada para
alcangar a proposicao (resolver

0 problema)

¢ Anexos/Apéndices

eAnexos/Apéndices




MODELO PARA TRABALHO DO TIPO REVISAO SISTEMATICA

ANTE-PROJETO

PROJETO

TCC

e|déias

eIntroducao

- Localizagdo e sele¢do de estudos
(baseados em revisdo bibliogréfica)

- contextualizacéo

- revisdo da literatura

- PROBLEMA

eIntroducao

- contextualizacao

- revisdo da literatura
- PROBLEMA

eMaravilhoso Delirio

eJustificativa (importancia e
relevancia de se realizar uma revisdo
sistemética acerca do tema proposto,

baseado na literatura cientifica)

eJustificativa (importancia e
relevancia de se realizar uma
revisdo sistematica acerca do
tema proposto, baseado na

literatura cientifica)

eRevisao Bibliografica

eObjetivo Geral (oriundo da
hipotese)
eObjetivos Especificos (oriundos

das variaveis da hipotese)

eObjetivo Geral (oriundo da
hipotese)
eObjetivos Especificos
(oriundos das variaveis da

hipotese)

elnicio da formatag&o do projeto

eMetodologia:

- Avaliacao critica dos estudos

eMetodologia:

- Avaliacao critica dos estudos

eAnalise do referencial tedrico
(andlise e interpretacdo das

informacdes obtidas)

*Qual é o problema?

eCronograma

eConsideracoes Finais
(importancia atribuida a reviséo
critica de teorias e pesquisas no
processo de produgdo de novos

conhecimentos)

eQual é a hipdtese que se tem

para resolver o problema?

*Referéncias Bibliograficas

eReferéncias

eQuais sdao as estratégias

(variaveis da hipotese) para
“resolver” (ou minimizar) tal

problema?

e Anexos/Apéndices

e Anexos/Apéndices

eMetodologia adequada  para
alcangar a proposi¢do (resolver o

problema)




QUADRO COMPARATIVO DE REVISAO NARRATIVA X SISTEMATICA

QUADRO REVISAO NARRATIVA REVISAO SISTEMATICA
Questao Frequentemente ampla FreqUentemente precisa,
focalizada
Fonte e pesquisa FreqUentemente nao | Fontes detalhadas e estratégia de

especificada, potencialmente com | pesquisa explicita

vieses

Selecéao FregUentemente nao | Selecao baseada em critérios,

especificada, potencialmente com | uniformemente aplicada

vieses

Avaliacao Variavel Critica

Sintese Freqglentemente um  sumario | Sumario quantitativo
qualitativo

Inferéncias Algumas vezes baseada em | Frequentemente baseada em
evidéncias evidéncias

OBSERVACAO: lembrem-se de que a CONTEXTUALIZAGAO DO PROBLEMA, a
JUSTIFICATIVA, contidas na INTRODUGCAO, além da DISCUSSAO, sao dados obtidos e
embasados na literatura cientifica; (¢ NAO obtidos da mente de cada um:
contextualizacdo de um problema e a importancia do desenvolvimento de um trabalho
cientifico ndo sdo baseados no que cada um acha, e sim no que ja esta relatado em
trabalhos cientificos prévios, dai a importancia da utilizacdo da andlise de artigos durante

o médulo I).

INSTRUCOES PARA O ORIENTADOR DE TCC:

- O orientador de contetido (AREA DE CONHECIMENTO) deve seguir a normas
contidas neste manual com relagdo as opcoes de tipos de trabalho a serem desenvolvidos
pelos alunos.

- A orientacao do TCC é por trabalho, portanto, TCCs em dupla terdo um unico
orientador para os dois alunos;

- Devera orientar os alunos desde na construcao do projeto, elaboracao do
seminario a ser apresentado durante o Mddulo I, quando solicitado a tempo até a
entrega do trabalho final. Além disso, deve fornecer orientacdo quanto ao
encaminhamento dos projetos envolvendo seres humanos, a um CEP.

- Apdés o encaminhamento do Formulario de Solicitacdo de Orientacdo, pelo(os)
aluno(os), o Apoio Metodolbgico enviara um email simultaneo para o(os) aluno(os) e para



o orientador selecionado, oficializando a orientacdo. A partir deste momento fica sob
responsabilidade do aluno e do orientador entrar em contato entre si. Todos os email
trocados entre alunos e orientadores deverdo ser encaminhados com copia para 0 apoio

metodoldgico através do email: apoiometodologico@saocamilo-mg.br Esta é a forma de

tomarmos conhecimento do andamento do trabalho.

- Ao final da orientacdo (antes do aluno entregar o TCC) o orientador deve
encaminhar a secretaria da FASC-MG (setor de certificacdo) o Registro de Atividades
de Orientacao (contendo a nota obtida pelo(os) aluno(os)), juntamente com o Contrato
de Prestacao de Servico, assinados e em 2 vias cada um. O aluno somente podera
entregar o TCC apds o encaminhamento da referida documentagéo pelo orientador.

Em casos de TCC em dupla, tanto o Registro de Atividades quanto o Contrato de
Prestacao de Servicos deverao conter o nome dos dois alunos.

- Comunicar ao aluno(a) o numero de exemplares e de CDs a serem entregues na
secretaria de acordo com o conceito obtido no TCC:

Individual

A — 1 exemplar e 2 CDs + 1 exemplar para o acervo da biblioteca

B - 1 exemplar e 2 CDs

C - 1 exemplar e 2 CDs

Dupla

A — 1 exemplar e 2 CDs por aluno+ 1 exemplar para o acervo da biblioteca

B - 1 exemplar e 2 CDs por aluno

C - 1 exemplar e 2 CDs por aluno
OBS: a encadernacao do TCC em dupla devera conter o nome dos dois alunos e de
seu orientador.

INSTRUCOES AOS ESTUDANTES DA POS-GRADUACAO PARA A
ENTREGA DO TCC NA FASC-MG:

- O aluno tem 4 meses apds o ultimo médulo curricular de seu curso para entregar
o TCC. Este prazo podera ser prorrogado por mais 4 meses, mediante pagamento de
taxa. Essa prorrogacdo devera ser solicitada a Central de Relacionamentos e o

deferimento ocorrera apds a verificacao de pendéncia perante a FASC-MG.



- O aluno com mais de 8 meses de término do curso e que solicitar prorrogagcao
para entregar o TCC, devera se matricular novamente nos Mddulos da disciplina
Metodologia da Pesquisa Cientifica para, entdo, entregar seu trabalho.

- Cada coordenacdo regional contém o modelo de encadernacdo dos TCCs,
contendo cor da capa, tipo e cor da letra, além do modelo das folhas de rosto.

- Antes do aluno entregar o TCC na secretaria (setor de certificagéo), o orientador
devera encaminhar o documento (Registro de Atividades de Orientagdo), contendo o
conceito obtido pelo aluno. Portanto, o aluno deve verificar no setor de certificagéo
(secretaria) se ja esta autorizada a entregar do seu trabalho.

Numero de exemplares de acordo com o conceito obtido no TCC:

Individual

A — 1 exemplar e 2 CDs + 1 exemplar para o acervo da biblioteca

B - 1 exemplar e 2 CDs

C - 1 exemplar e 2 CDs

Dupla

A — 1 exemplar e 2 CDs por aluno+ 1 exemplar para o acervo da biblioteca

B - 1 exemplar e 2 CDs por aluno

C - 1 exemplar e 2 CDs por aluno
OBS: a encadernacao do TCC em dupla devera conter o nome dos dois alunos e de
seu orientador.

- Os alunos que residem fora de Belo Horizonte poderéao enviar os TCCs e os CDs

por correio (SEDEX). A data levada em consideracao sera a da postagem.

Ressalta-se que este Manual, a Lista de Orientadores de TCC e o Formulario de
Solicitacdo de Orientacdo estdo publicados no site da FASC-MG, no campo COMO
INGRESSAR - POS-GRADUACAO — BELO HORIONTE OU REGIONAIS.

Segue em anexo os Modelos de Projeto (Anexo 1) e TCC (Anexo 2) e a Relacao de
Instituicoes Chanceladoras (Anexo 3) dos cursos de Pos-Graduacao.



BIBLIOGRAFIA BASICA RECOMENDADA:

(1) SEVERINO, A J. - Metodologia do Trabalho Cientifico, 25" ED, 2004, Ed Cortez,

Sao Paulo.

(2) APPOLINARIO, F — Metodologia da Ciéncia, filosofia e Pratica da Pesquisa, 2006 Ed
Thomson, Sao Paulo, SP.

(3) ALVES-MAZZOTTI, AJ; GEWANDSZNAJDER F. — O Método nas Ciéncias Naturais e
Sociais, 22 Ed, 1999, ED Thomson, Sao Paulo, SP.

(4) FRIEDLAND, DJ; GO, AS; DAVOREN, JB; SHLIPAK, MG; BENT, SW; SUBAK, LL;
MENDELSON, T — Medicina Baseada em Evidéncias. Uma Estrutura para a Pratica
Clinica, 2001, Ed. Guanabara Koogan, Rio de Janeiro, RJ.

(5) GREENHALGH, Trisha — Como Ler Artigos Cientificos. Fundamentos da Medicina
Baseada em Evidéncias, 22 Ed, 2005, Ed. Artmed, Porto Alegre, RGS.

(6) DRUMMOND, J.P.; SILVA, E.; COUTINHO, M. — Medicina Baseada em Evidéncias.
Novo Paradigma Assistencial e Pedagdgico, 22 Ed, 2004, Ed Atheneu, Sao Paulo, SP.

(7) RIBEIRO, Uira; CRUZ, Carla — Metodologia Cientifica — Teoria e Pratica, 22 Ed, 2004
AXCEL BOOKS.

Atenciosamente,

Profa. Dra. Glenda Meira Cardoso
Coordenadora da Pesquisa / Apoio Metodoldgico



ANEXO 1
MODELO DE FORMATACAO DO PROJETO

Margem superior: 3,0 cm

Margem inferior: 2,0 cm

Margem direita: 2,0 cm

Margem esquerda: 3,0 cm

Citacbes diretas com mais de 3 linhas: 4 cm (justificando a
direita, espagcamento simples, Fonte 10)

Entre linhas (espacgo): 1,5

Fonte: 12

Tipo: Arial / Times New Roman

Formato de papel: A4

REFERENCIAS: ESPACAMENTO SIMPLES E ENTRE AS REFERENCIAS

ESPACO 1,5. SISTEMA AUTOR-DATA.

NOS MODELOS A SEGUIR, TUDO QUE ESTIVER ESCRITO EM
VERMELHO DEVE SER MODIFICADO DE ACORDO COM AS
INFORMACOES DE CADA ALUNO




FACULDADE SAO CAMILO - MG

INSTITUICAO CHANCELADORA

CURSO DE ESPECIALIZACAO EM NOME DO CURSO

TiTULO

NOME DO(OS) ALUNO(OS)
ORIENTADOR:

CIDADE, ANO



NOME DO(0S) ALUNO(OS)

CURSO DE ESPECIALIZAGCAO EM NOME DO CURSO

TiTULO DO PROJETO

Projeto apresentado como exigéncia
parcial para obtencdo do titulo de
especialista em NOME DO CURSO

FACULDADE SAO CAMILO - MG

INSTITUICAO CHANCELADORA

CIDADE, ANO
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1 INTRODUCAO

SEMPRE BASEADO NA LITERATURA

CONTEM A CONTEXTUALIZAGCAO E A FUNDAMENTAGCAO TEORICA JUNTAS

- Consiste na apresentacao de citacoes da literatura, consideradas relevantes para
o trabalho, e que fornecam subsidios para a discussao.

- Tem como objetivo sintetizar de forma clara, as varias idéias arroladas em
trabalhos e pesquisas anteriores, que servirdo de base a investigacao que esta sendo
realizada, situando assim a evolucédo do assunto.

- Definir claramente o assunto;

- Situa-lo em relacdo a outros ja publicados, apresentando o estado em que se
encontra a pesquisa;

- Relacionar com outras pesquisas da mesma area.

- Esclarecer o ponto de vista sob o qual sera apresentado;

- Apresentar a hipétese da pesquisa, avaliando também sua importancia e

justificando assim a escolha do tema;

O PROBLEMA E EXPOSTO NO FINAL DA INTRODUGCAO SEM QUE NECESSITE SER
DEMARCADO. SERA EXPLICITADO NO TEXTO, NORMALMENTE NO ULTIMO OU

ULTIMOS PARAGRAFOS.



1.1JUSTIFICATIVA

Apontar a importancia de seu trabalho e as contribuicbes que ele trara para a area de
conhecimento a que esta relacionado. E a exposicdo dos elementos que caracterizam a

relevancia técnica, cientifica e social da pesquisa.



1.2 OBJETIVOS

- Deve ser claro, preciso e coerente;

- Constar de um item dentro da introducao, porém com destaque;

- Quanto a apresentacao, deve ser numerado sequencialmente em algarismos
arabicos;

- Formulados de acordo a responder a questdo norteadora (problema) e
subdivididos em geral e especificos.

- Devem ser o que o trabalho ira pesquisar, onde quer chegar, quais as metas a

serem alcancgadas.

Objetivo Geral:

Objetivos Especificos:

1-



2 DESENVOLVIMENTO

2.1POPULAGAO ESTUDADA
SE FOR COLETAR DADOS REFERENTES A PESSOAS (PRONTUARIOS,

ENTREVISTAS, ETC..) DEVE DESCREVER DETALHADAMENTE A POPULACAO EM

QUESTAO

2.2 MATERIAL E METODOS

- E a parte na qual o autor descreve o objetivo de seu trabalho (pacientes, animais,
produtos quimicos, plantas, etc..) e a metodologia empregada.

- Deve conter informacgdes suficientes para que outros investigadores possam
avaliar as observacdes e repetir o método empregado, ou seja, o autor deve informar
claramente como, quando, e em que condigcdes os procedimentos foram realizados e
quais os passos que foram seguidos, informando ainda o periodo e o local de realizacao
da pesquisa. Nao deixar de descrever qual serd o INSTRUMENTO DE COLETA DE
DADOS utilizado e anexa-lo ao final. Sem este documento o projeto ndo podera ser
avaliado pelo Comité de Etica em Pesquisa.

- Entretanto processos e técnicas ja descritos na literatura devem ser referidos
apenas por citacdes, que podem constar inclusive em notas de rodapé. Somente técnicas

e/ou métodos novos devem ser descritos com detalhe.

- drogas, produtos quimicos ou biolégicos, utilizando-se nomes cientificos e ndo

comerciais;

- idade, sexo, peso.origem, dietas (fatores que poderdo influenciar no resultado

deverdo ser apresentados;




- A metodologia devera permitir a repeticdo dos ensaios por outros pesquisadores.

O autor devera demonstrar nesta parte a sua capacidade de sintese e clareza



2.3 CRONOGRAMA

Preencher corretamente o cronograma (abaixo sugestao de modelo)

Atividades

Meés/Ano

Meés/Ano

Meés/Ano

Meés/Ano

Escolha do tema

Levantamento
bibliogréafico

Elaborag¢ao do
projeto

Elaborac¢ao do
instrumento de
coleta de dados

Encaminhamento
a Comité de
Etica

Coleta de dados

Tabulagdo dos
dados

Apresentacdo
dos resultados

Discussio dos
resultados

Conclusao

Finalizac¢do do
trabalho

2.4 ORCAMENTO

Descrever quem financiara seu projeto ou se serd com recurso proprio.




3 REFERENCIAS

Lista de todas as referéncias citadas no texto segundo a Associacao Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT.

- Nao podem constar da lista de referéncias trabalhos néo citados no texto.
- Ordenacéo utilizada: alfabético (sistema autor-data)

- Sao alinhadas a margem esquerda e de forma a se identificar individualmente
cada documento, em espacgo simples e separados entre si por espaco duplo.

- O recurso tipogréfico (negrito, italico ou grifo) é utilizado para destacar o elemento
titulo da publicacdo e, deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo
documento.



4 ANEXOS

- Nao deixar de incluir a carta da instituicio onde sera realizada a pesquisa,
autorizando a realizagédo do trabalho.

- Nao deixar de incluir o Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE).

- Nao deixar de colocar o INSTRUMENTO DE COLETA DE DADOS a ser
aplicado.

- Documentos complementares que possam enriquecer e elucidar o projeto
(fotos, mapas, tabelas, formularios, questionarios, etc..).

- Parte integrante do texto que tem por finalidade apresentar dados relevantes e
indispensaveis a sua compreensao.

- Documentos complementares e/ou comprobatérios do texto, com informacdes
esclarecedoras, tabelas ou dados colocados a parte, para ndo quebrar a seqiéncia
l6gica da exposigdo. Quando hi mais de um, cada anexo contém ao alto da pagina a
indicacao ANEXO, em letras mailsculas, seguida do numero correspondente em
algarismo arabico, devem ser citados no texto entre parénteses.

- Sao constituidos de figuras, tabelas, ilustragcdes, modelo de questionarios,
formularios ou protocolos utilizados, etc..



ANEXO 2

MODELO DE FORMATACAO DO TCC

Margem superior: 3,0 cm

Margem inferior: 2,0 cm

Margem direita: 2,0 cm

Margem esquerda: 3,0 cm
Citacdes diretas com mais de 3 linhas: 4 cm (justificando a direita,
espacamento simples, Fonte 10)
Entre linhas (espaco): 1,5

Fonte do texto: 12

Folhas de rosto e titulos: fonte 14
Tipo: Arial / Times New Roman
Formato de papel: A4

Numeracdo das paginas: canto superior direito da folha. Conta desde a
primeira folha, mas somente deve aparecer a partir da folha da Introducao.

LOMBADA: Nome do aluno centralizado - Ano da entrega da monografia
na parte inferior.

REFERENCIAS: ESPACAMENTO SIMPLES E ENTRE AS REFERENCIAS
ESPACO 1.,5. SISTEMA AUTOR-DATA.

MATERIAL PARA ENCADERNAGCAO (CAPA): PERCALUX COR VINHO
COM LETRAS DOURADAS

NOS MODELOS A SEGUIR, TUDO QUE ESTIVER ESCRITO EM
VERMELHO DEVE SER MODIFICADO DE ACORDO COM AS
INFORMACOES DE CADA ALUNO

VERIFICAR O NOME DA INSTITUICAOCHANCELADORA NO ANEXO 3




FACULDADE SAO CAMILO - MG

INSTITUICAO CHANCELADORA

CURSO DE ESPECIALIZAGCAO EM NOME DO CURSO

TiTULO

NOME DO(OS) ALUNO(OS)
ORIENTADOR:

CIDADE, ANO



NOME DO(0S) ALUNO(OS)

CURSO DE ESPECIALIZAGCAO EM NOME DO CURSO

TiTULO DO TCC

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado como exigéncia parcial para
obtencdo do titulo de especialista em
NOME DO CURSO

FACULDADE SAO CAMILO - MG

INSTITUICAO CHANCELADORA

CIDADE, ANO



DECLARACAO DE AUTORIA

NOME, REGISTRO PROFISSIONAL, identidade n° emitida pela SSP/MG, declaro para os
devidos fins e sob as penas da lei, que o trabalho que versa sobre: TITULO DO TCC, é de
minha dnica e exclusiva autoria, estando a FACULDADE SAO CAMILO-MG e o
INSTITUICAO CHANCELADORA DO SEU CURSO, autorizados a divulga-lo, mantendo
copia em biblioteca, sem 6nus referentes a direitos autorais, por se tratar de exigéncia parcial

para certificacio do CURSO DE ESPECIALIZACAO EM NOME DO CURSO.

CIDADE, de ano

Assinatura



AGRADECIMENTOS (OPCIONAL)
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RESUMO

Item que tem por objetivo fornecer uma viséo rapida e clara do conteudo e das
conclusées do trabalho. Deve-se levar em consideracao os seguintes aspectos:
- ressaltar objetivo, métodos, resultados (discussao) e conclusoes do trabalho;
- formar um sé paragrafo;
- ndo usar abreviaturas;
- 32 pessoa do singular;
- usar frases claras e objetivas, evitando usar frases negativas, simbolos, formulas,

etc..;

- anteceder o texto, em folha unica, em portugués.



LISTA DE ABREVIATURAS (OPCIONAL) EXEMPLOS:

AIDS: Virus da Imunodeficiéncia Adquirida

CDC: Centro de controle e prevencdo de doencas (Centers of Disease Control and
Prevention)

DST's: Doencas Sexualmente Transmissiveis

HIV: Virus da imunodeficiéncia adquirida

HPV: Virus Papiloma Humano

OMS: Organizagdo Mundial de Saude

ONG: Organizagdo Nao-Governamental



1. INTRODUGAO

SEMPRE BASEADO NA LITERATURA

CONTEM A CONTEXTUALIZAGCAO E A FUNDAMENTAGCAO TEORICA JUNTAS

- Consiste na apresentacao de citacoes da literatura, consideradas relevantes para
o trabalho, e que fornecam subsidios para a discussao.

- Tem como objetivo sintetizar de forma clara, as varias idéias arroladas em
trabalhos e pesquisas anteriores, que servirdo de base a investigacao que esta sendo
realizada, situando assim a evolucédo do assunto.

- Definir claramente o assunto;

- Situa-lo em relacdo a outros ja publicados, apresentando o estado em que se
encontra a pesquisa;

- Relacionar com outras pesquisas da mesma area.

- Esclarecer o ponto de vista sob o qual sera apresentado;

- Apresentar a hipétese da pesquisa, avaliando também sua importancia e

justificando assim a escolha do tema;

O PROBLEMA E EXPOSTO NO FINAL DA INTRODUGCAO SEM QUE NECESSITE SER
DEMARCADO. SERA EXPLICITADO NO TEXTO, NORMALMENTE NO ULTIMO OU

ULTIMOS PARAGRAFOS.



1.1. JUSTIFICATIVA

Apontar a importancia de seu trabalho e as contribuicbes que ele trara p/ a area de
conhecimento a que esta relacionado. E a exposicdo dos elementos que caracterizam a

relevancia técnica, cientifica e social da pesquisa.



1.2. OBJETIVOS

- Deve ser claro, preciso e coerente;

- Constar de um item dentro da introducao, porém com destaque;

- Quanto a apresentacao, deve ser numerado sequencialmente em algarismos
arabicos;

- Formulados de acordo a responder a questdo norteadora (problema) e
subdivididos em geral e especificos.

- Devem ser o que o trabalho ira pesquisar, onde quer chegar, quais as metas a

serem alcancgadas.

Objetivo Geral:

Objetivos Especificos:

1-



2. DESENVOLVIMENTO

2.1. POPULAGAO ESTUDADA
SE FOR COLETAR DADOS REFERENTES A PESSOAS (PRONTUARIOS,

ENTREVISTAS, ETC..) DEVE DESCREVER DETALHADAMENTE A POPULACAO EM

QUESTAO

2.2. MATERIAL E METODOS

- E a parte na qual o autor descreve o objetivo de seu trabalho (pacientes, animais,
produtos quimicos, plantas, etc..) e a metodologia empregada.

- Deve conter informacgdes suficientes para que outros investigadores possam
avaliar as observacdes e repetir o método empregado, ou seja, o autor deve informar
claramente como, quando, e em que condigcdes os procedimentos foram realizados e
quais os passos que foram seguidos, informando ainda o periodo e o local de realizacao
da pesquisa.

- Entretanto processos e técnicas ja descritos na literatura devem ser referidos
apenas por citacdes, que podem constar inclusive em notas de rodapé. Somente técnicas

e/ou métodos novos devem ser descritos com detalhe.

- drogas, produtos quimicos ou biolégicos, utilizando-se nomes cientificos e ndo

comerciais;

- idade, sexo, peso.origem, dietas (fatores que poderdo influenciar no resultado

deverdo ser apresentados;




- A metodologia devera permitir a repeticdo dos ensaios por outros pesquisadores.

O autor devera demonstrar nesta parte a sua capacidade de sintese e clareza

Apresentacao dos resultados

COMO SERAO ORGANIZADOS OS SEUS RESULTADOS

####VOCE PODE FAZER RESULTADOS E DISCUSSAO JUNTAMENTE



2.3. RESULTADOS

- Refere-se a apresentacdo em ordem légica dos resultados obtidos, sem
interpretacao pessoal do autor.
- Devem ser apresentados de forma objetiva, precisa e ldgica, utilizando tabelas,

gréficos, figuras, etc.., sem necessidade de descrevé-las.



2.4. DISCUSSAO

- E a comparagao entre os resultados obtidos pelo autor e os encontrados na

literatura.

- Os resultados da pesquisa deverao ser analisados e confrontados com os ja
apresentados na literatura, avaliando e criticando a exatiddo dos dados obtidos e a

concordancia ou nao com outros autores.

- Deve ser discutida a metodologia utilizada e as implicacdes praticas da pesquisa,
podendo apresentar propostas que visem contribuir para as solugdes dos problemas

detectados, ou sugerir outros.

- E o item mais livre na descricdo, e deve evidenciar os conhecimentos e a

experiéncia do autor.



3. CONCLUSAO

- Devem ser fundamentadas nos resultados, contendo dedugbes logicas que
correspondam aos objetivos do tema proposto, e as expectativas propostas pelo autor na
introdugdo do trabalho. E a resposta a pergunta da pesquisa — o objetivo da monografia.

- Devem ser breves, exatas e acompanhar a seqtiéncia proposta nos objetivos.

- Podem ser positivas e negativas.

- Deve neste momento apresentar solucao p/ o problema inicial, manifestando seu
ponto de vista sobre os resultados obtidos e sobre a sua importancia no seu campo de
atuacdo. Pode, ainda, fazer recomendacdes e dar sugestdes p/ novos estudos.

- Local onde se faz o fechamento do texto, onde se recapitula e se faz a sintese
interpretativa dos resultados obtidos nas anélises dos dados, permitindo sua relacéo c/ a

teoria apresentada, deixando claro que os objetivos da pesquisa foram alcangados.



4. REFERENCIAS

Lista de todas as referéncias citadas no texto segundo a Associacao Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT.

- Nao podem constar da lista de referéncias trabalhos ndo citados no texto.
- Ordenacéo utilizada: alfabético (sistema autor-data)

- Sao alinhadas a margem esquerda e de forma a se identificar individualmente
cada documento, em espaco simples e separados entre si por espaco 1,5.

- O recurso tipografico (negrito, italico ou grifo) é utilizado para destacar o elemento
titulo da publicacdo e, deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo
documento.



5. ANEXOS (OPCIONAL)

- Documentos complementares que possam enriquecer e elucidar o projeto
(fotos, mapas, tabelas, formularios, questionarios, etc..).

- Parte integrante do texto que tem por finalidade apresentar dados relevantes e
indispensaveis a sua compreensao.

- Documentos complementares e/ou comprobatérios do texto, com informacdes
esclarecedoras, tabelas ou dados colocados a parte, para ndo quebrar a sequéncia
l6gica da exposigao. Quando ha mais de um, cada anexo contém ao alto da pagina a
indicacdo ANEXO, em letras mailsculas, seguida do numero correspondente em
algarismo arabico, devem ser citados no texto entre parénteses.

- Sao constituidos de figuras, tabelas, ilustragcdes, modelo de questionarios,
formularios ou protocolos utilizados, etc..



ANEXO 3

NOME DOS CONVENIOS QUE CERTIFICAM OS
CURSOS DA FACULDADE SAO CAMILO - MG

» Faculdade de Medicina de Itajuba - FMIt

CURSO ESPECIALIZAGAO EM MEDICINA DO TRABALHO
CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM PSICOMOTRICIDADE
CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM GERIATRIA E GERONTOLOGIA

» Faculdade de Enfermagem Luiza de Marilac — FELM

CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM ENFERMAGEM DO TRABALHO
CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM ENFERMAGEM GERENCIAL

CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM ENFERMAGEM EM UTI

CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM ENFERMAGEM EM NEONATOLOGIA
CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM ENFERMAGEM EM EMERGENCIA

» Centro Universitario Sao Camilo

CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM NUTRICAO CLINICA
CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM ADMINISTRACAO HOSPITALAR
CURSO DE ESPECIALIZAGCAO EM SAUDE PUBLICA COM ENFASE EM PSF

CURSO DE ESPECIALIZACAO EM FISIOTERAPIA EM TERAPIA INTENSIVA ADULTO,
PEDIATRICA E NEONATAL

CURSO DE ESPECIALIZAGCAO EM SAUDE DA FAMILIA

» Faculdade Sao Camilo - RJ

CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM AUDITORIA EM SISTEMA DE SAUDE



