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APRESENTAGAO

Prezado(a) aluno(a):

Ao iniciar sua vida académica na Unidade Sao Camilo de Minas Gerais da Unido Social
Camiliana, é de seu interesse tomar conhecimento das normas, regulamentos e
diretrizes que orientam a vida académica, assim como dos servicos que a Faculdade e o

Centro Educacional colocam a seu dispor, como membro da comunidade.

Ler e conhecer este manual é de grande importancia para vocé. Ele lhe proporcionara a
orientacao necessaria e devera esclarecer-lhe os direitos e deveres inerentes enquanto

aqui permanecer. Procure consulta-lo sempre que precisar.

Seja muito bem-vindo!

Prof. Henrique Pinto dos Santos
Diretor Geral
Faculdade Sao Camilo - Minas Gerais

Centro Educacional Sao Camilo - Minas Gerais
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2- Nossa Historia

A Unido Social Camiliana (USC) é uma entidade civil de fins nao-lucrativos, de assisténcia
social e de direito privado, instituida no dia 10 de fevereiro de 1954, na cidade de
Santos - SP, reconhecida como de Utilidade Publica Federal, pelo Decreto de 4 de julho
de 1967 e devidamente registrada no Conselho Nacional de Assisténcia Social, nos
termos do processo original n°. 27854/55 de 27 de abril de 1955. Nas suas primeiras
décadas de existéncia, era uma entidade de carater assistencial-caritativo, em socorro
dos pobres da Baixada Santista. Em 1978, quando transferiu sua sede para Sao Paulo,
iniciou suas atividades educacionais, assumindo os cursos na area da saude que até
entao estavam sob a responsabilidade da Sociedade Beneficente Sao Camilo, entidade

camiliana pioneira no pais, fundada em 17 de julho de 1923.

A USC é hoje a mantenedora dos religiosos camilianos no Brasil, respondendo pelas
instituicoes educacionais que atuam, prioritariamente, na area da salde. Ela esta
presente em oito estados brasileiros: Sao Paulo, Espirito Santo, Rio de Janeiro, Bahia,
Minas Gerais, Distrito Federal, Rio Grande do Sul e Parana, por meio de suas unidades

educacionais camilianas.

As atividades educacionais dos camilianos na area da salde, no Brasil, iniciaram-se em
1963. Foi uma resposta a necessidade de suprir os hospitais com recursos humanos
qualificados. No Hospital Sao Camilo - SP (Pompéia) instalou-se uma Escola de Auxiliares

de Enfermagem.

Em 1975, foi criado o curso de graduacdao em Nutricao, dando origem as Faculdades de
Ciéncias da Salude Sao Camilo e, posteriormente, foram instalados os cursos de
Enfermagem, Fonoaudiologia e Administracao Hospitalar, dando origem, no inicio da
década de 1990, as Faculdades Integradas Sao Camilo. Em 17 de novembro de 1997, as
Faculdades se transformaram em Centro Universitario Sdo Camilo, campus Ipiranga. No
mesmo ano foi adquirido um imoével para a construcao do campus Pompéia, no Bairro de
Vila Pompéia (Sao Paulo). Em 16 de fevereiro de 2001, com a incorporacao do entao
Circulo Social do Ipiranga pelos camilianos, foram agregadas a USC/Centro Universitario
Sao Camilo as duas unidades do Colégio Cardeal Motta, com cursos na area da educacao
infantil, ensino fundamental, médio e ensino profissional. A histéria do Colégio Cardeal

Motta é uma pagina a parte: fundado em 1957 pelo Padre Balint, mereceu o nome em



homenagem ao entao Cardeal de Sao Paulo, Dom Carlos Carmelo de Vasconcelos Motta -

patrono da escola -, que lancou a pedra fundamental, em 1953.

Em 1989, foi incorporada a USC, em Cachoeiro do Itapemirim, no Estado do Espirito
Santo, a entdo Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras Madre Gertrudes de Sao José e

0 ICE - Instituto Cachoeirense de Ensino.

A Sao Camilo - BA instalou em 1° de dezembro de 1989 o Centro de Pés-Graduacao Sao
Camilo para atender as areas de Administracao Hospitalar e Gestao da Saude. O
credenciamento das Faculdades Sao Camilo - BA aconteceu em 9 de setembro de 1997.

Esta unidade também tem instalado o Colégio Técnico Sao Camilo.

A Faculdade de Enfermagem Luiza de Marillac foi incorporada em 12 de outubro de
1993. Em 2001 a Sao Camilo - RJ implantou os cursos de graduacao em Administracao
Hospitalar e Fisioterapia. Varios cursos sao oferecidos pelo Centro de Pos-Graduacao Sao
Camilo - RJ.

A Unidade Educacional de Porto Alegre - RS foi instalada em 23 de abril de 1997, com
objetivos de ministrar cursos de pds-graduacao, e obteve também credenciamento da
Secretaria de Estado do Rio Grande do Sul, em 30 de julho de 2003, para atuar no ensino
técnico pos-médio no Colégio Técnico Sao Camilo. A Escola Sao Camilo de Brasilia, atual

Centro Educacional Sao Camilo - DF, foi incorporada a USC em 20 de outubro de 1999.

A tradicao na formacao de Administradores Hospitalares fez com que o MEC credenciasse
a unidade de ensino superior camiliana localizada em Belo Horizonte - MG, pela Portaria
de 25 de setembro de 2003, com o Curso de Administracao Hospitalar. Este funciona nas
mesmas instalacées do Centro Educacional Sao Camilo, instalado em 16 de janeiro de

1997, com os cursos técnicos e de pos-graduacao.

Missao
Promover o desenvolvimento do ser humano por meio da educacao e da saude, segundo

os valores camilianos.

Visao
Ser uma organizacao de referéncia nas areas da educacao e da saude, com acdes que

promovam a melhoria da qualidade de vida na sociedade.



3- O Que Fazemos

A Faculdade Sao Camilo-MG (FASC-MG), através de sua Entidade Mantenedora, USC,
inspirada nos principios de liberdade e nos ideais de solidariedade humana, assume como
seus os fins da Educacao Nacional, expressos na lei 9.394, de 20/12/96, que

estabelecem as diretrizes e bases da educacao nacional.

Compromete-se com a formacdo de cidadaos, preparando-os para o0 exercicio
profissional, nos principios e finalidades da educacao nacional expressos na legislacao

em vigor.

4- Infra-Estrutura Fisica

Os cursos técnicos, como os de graduacao, nas modalidades tecnologo e bacharelado, e
os de pos-graduacao acontecem exclusivamente na cidade de Belo Horizonte, nas quatro
unidades locais. Ja os de pos-graduacao sao oferecidos além de Belo Horizonte, em
cidades onde a FASC-MG possui parcerias que atuam como coordenacées
descentralizadas. Os enderecos mantidos pela FASC-MG em Belo Horizonte sao os

seguintes:

Sede: Avenida Assis Chateaubriand, 218 - Floresta / CEP: 30150-100

Anexo: Avenida Assis Chateaubriand, 300 - Floresta / CEP: 30150-100

Unidade Sao José (USJ): Rua Bueno Brandao, 151 - Floresta / CEP: 31010-060
Unidade Sao Lucas (USL): Rua Visconde de Taunay, 173 - Sao Lucas / CEP: 30240-300

As salas de aula, laboratérios de informatica e das areas afins, clinicas de Podologia e

bibliotecas sao distribuidas entre essas Unidades.

A localizacdo dos setores e servicos € a seguinte:

e Sede: Direcao da Unidade Sao Camilo em Minas Gerais (Centro Educacional e
FASC-MG), Coordenacao académica e Coordenacdao do Curso de graduacao em
Administracao, Central de Relacionamentos.

¢ Anexo: Coordenacao Pedagogica, Coordenacao e Clinica 1 de Podologia;

e USL: Setores Administrativo, incluindo os de Pessoal, Financeiro, Secretaria e as



Coordenacdes de Pesquisa, da Pds-Graduacao, do Servico Social, bem como a
Clinica 2 de Podologia.
e USJ e Sede: demais Coordenacbes dos cursos tecnologos em Biotecnologia e em

Radiologia e Coordenacdes dos cursos técnicos em Radiologia e em Enfermagem.

5- Estrutura Organizacional da FASC-MG

Os principais 6rgaos da faculdade sao os seguintes:

Conselho Superior

Orgao maximo deliberativo em matéria administrativa, didatico-cientifica e disciplinar.
Colegiados de Curso

Responsaveis pela organizacao didatica do curso.

Comissao Propria de Avaliacdo - CPA

Tem o objetivo de manter o processo de Avaliacao Institucional em fluxo continuo,
através das seguintes acoes permanentes: redimensionar metodologias, avaliar propostas
e diretrizes, bem como registrar deficiéncias, procurando aperfeicoar o processo
académico e a qualidade dos servicos prestados a comunidade.

Secretaria

Orgao do Centro Educacional e da Faculdade que centraliza o registro escolar de todo o

corpo discente e docente.

6- Central SC de Relacionamento

A Central SC de Relacionamento da FASC-MG prové inuUmeros servicos para os professores
e alunos da escola, com o objetivo de facilitar, simplificar e agilizar a vida académica.
Os servicos prestados aos estudantes sao realizados mediante requerimento, presencial
ou eletronico, preenchido em impresso préprio (e/ou no site www.saocamilo-mg.br) e
entregue (encaminhado) para o setor executante. Cumprido os prazos fixados, o

interessado sera atendido em sua solicitacao.

Aos professores, alunos e coordenadores contam ainda com o Apoio ao Portal Académico

para acesso direto as informacdes académicas dos cursos da FASC-MG.

(a) Matricula



Aos que desejarem estudar na unidade Sao Camilo - MG, existem duas formas de
ingresso: (a) inscricdo em um dos cursos técnicos pos-Ensino Médio, cumprindo as
determinacoes impostas de formacao profissional especifica, regimentada pelos
conselhos especificos; ou em um dos cursos de especializacao, modalidade lato sensu.
Neste ultimo caso, os candidatos devem ser portadores de diploma de curso superior e
atender ao regulamento nesse nivel de ensino; (b) processo seletivo classificatorio

(vestibular) até o limite das vagas oferecidas pela FASC-MG.

(b) Rematricula
O aluno deve renovar, a cada periodo letivo, sua matricula presencialmente ou pelo site
da instituicdo. E importante observar, sempre, as datas e as normas divulgadas

previamente no edital publicado no www.saocamilo-mg.br.

(c) Alteracao de matricula
A matricula do aluno, depois de realizada, somente podera ser modificada nas seguintes
situagodes:
1 Cancelamento da oferta do curso ou modificacao no horario de aulas de alguma
turma, relacionada em seu plano de estudos;
2 Publicacao extemporanea de sua nota de aproveitamento em disciplina cursada;
Divulgacao tardia da analise de seu pedido de dispensa de cursar disciplina.

Transferéncias de turnos, que poderao ser feitas semestralmente.

(d) Trancamento de matricula
O aluno que, por qualquer motivo, estiver impedido de prosseguir seus estudos em um
dado periodo letivo pode requerer o trancamento de sua matricula, por escrito, através
de requerimento proprio, fornecido pela Instituicdo. O requerimento devera ser
entregue ao Setor de Protocolo da sua Unidade (pessoalmente ou pelo site da
Instituicao), resguardando, desta forma, sua vaga para o periodo letivo subseqiiente.
Para tanto, algumas normas regem o trancamento:

1 O trancamento é concedido, por tempo nado superior a 4 (quatro) periodos

letivos, incluindo aquele em que foi concedido.
2 0O aluno fica isento do pagamento das parcelas a vencer, devendo estar em dia

com o pagamento das parcelas vencidas.



(e) Cancelamento de matricula

O cancelamento de matricula significa desligamento do aluno da FASC-MG. Caso o aluno
calouro solicite o cancelamento da matricula, é facultado a Instituicao reter 15% (quinze
por cento) da sua matricula a titulo de despesas operacionais. Se a desisténcia ocorrer
depois de iniciado o periodo das aulas, ndao sera devolvido o valor pago a titulo de

matricula.

A infreqiiéncia escolar do aluno as aulas ou atividades escolares, sem a comunicacao
com a Instituicao, nao o desobriga do pagamento das parcelas da semestralidade

vencidas e a vencer.

O aluno ficara isento do pagamento das parcelas a vencer, no cancelamento, desde que

esteja em dia com as parcelas vencidas.

(f) Dispensa de disciplina
O aluno que cursou alguma disciplina do curriculo do seu curso em outra IES,
devidamente autorizada ou reconhecida, julgando haver identidade entre a disciplina
cursada e aquela que ira cursar, podera requerer sua dispensa no Setor de Protocolos ou
pelo site. Para tanto, devera apresentar os seguintes documentos:

1 Historico escolar, emitido pela Instituicao de origem, constando nota e carga

horaria das disciplinas;
2 Conteldo(s) programatico(s) da(s) disciplina(s) cursada(s);
3 Declaracao da instituicao de origem, indicando a nota minima ou conceito para

aprovacao, quando nao estiver explicitado no historico escolar.

Entre o protocolo do requerimento e o parecer final ha um prazo pré-determinado ja
estabelecido, pois sao avaliados os documentos pela Secretaria, o conteldo pelo
Coordenador do curso e validado, caso deferido, pelo Conselho do curso em que o aluno
pretende conseguir a dispensa. O deferimento da dispensa acontecera apds analise da
documentacdo, desde que haja equivaléncia de conteludo e de carga horaria. Esses
procedimentos cumprem o calendario escolar e estao sujeitos aos prazos ali previstos.
Neste periodo, o aluno devera continuar cursando a(s) disciplina(s) em que estiver

matriculado, enquanto aguarda resposta ao pedido de dispensa.
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Aos alunos da graduacao € vedada a dispensa de disciplina que tenha sido cursada em
outra IES apos seu ingresso na FASC-MG, ou em qualquer época na forma de “disciplina

isolada”.

(g) Transferéncias
O aluno podera solicitar transferéncia interna entre cursos de graduacao. A solicitacao
sera analisada pela Coordenacao do curso que recebe o candidato. No caso de

transferéncia, as disciplinas comuns entre os cursos serao aproveitadas.

A transferéncia externa é um processo destinado a alunos de outras Instituicbes de
ensino superior. A transferéncia é realizada no mesmo curso ou para curso afim, de
acordo com o numero de vagas remanescentes, observando os regulamentos,

documentos, instrucdes e exigéncias da Instituicao.

(h) Controle de Documentos: Discentes e Docentes

A Secretaria organiza o fluxo de informag¢6es administrativas entre discentes e docentes,
tomando todas as providéncias necessarias a execucao das ordens ou determinacdes
expedidas e a guarda dos documentos. A qualquer tempo, podem ser solicitadas copias
desses documentos, mediante taxa de servico, de forma restrita ao interessado da

comunidade académica.

(i) Controle Académico de Notas e Freqiiéncia

A FASC-MG possui a licenca do software Sistema Aula, um Sistema Integrado de
Administracdo de Instituicées de Ensino, que informatiza as atividades inerentes ao seu
funcionamento. Com ele buscamos facilitar e controlar os processos de matriculas,
aproveitamento escolar, freqiiéncia e evasao emitindo relatorios como diarios, atas,
historicos, entre outros. Juntamente com este sistema, desde 2005, a FASC-MG ja
implantou os Mddulos administrativos, financeiros e contabeis (ERP) da RM Sistema, que

agilizam e permitem a consolidacao de informacoes relevantes para a sua gestao.

E importante que vocé saiba que a freqiiéncia minima em 75% das aulas é um dos
requisitos estabelecidos para a aprovacao em qualquer disciplina. As notas para
aprovacao obedecem ao Projeto pedagdgico de cada curso, disponivel de forma impressa

na nossa biblioteca. Procure se informar.
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(j) Expedicao de Diplomas e Certificados

A FASC-MG confere os seguintes diplomas e certificados: diplomas de graduacao, nas
modalidades bacharelado e tecnologico; certificados, aos que concluirem cursos de
especializacao lato sensu, de aperfeicoamento, atividades de extensao e aprovacao em

disciplinas isoladas, conforme a legislacao.

(k) Outros servicos
Mediante solicitacao do interessado, e observando a tabela de precos da Secretaria,

estao disponiveis os seguintes servicos complementares:

Solicitacao de matricula para obtencao de novo titulo

Atestado de Classificacao em Processo Seletivo

Atestado de Graduacao (Formandos)

Atestado de Matricula

Definicao de Plano de Curso (Curriculo a ser cumprido pelo aluno)
Dispensa/Convalidacao de Disciplinas

Guia de Transferéncia

Historico Escolar

Matricula em Disciplina Isolada

Reabertura de Matricula

Registro de Diploma

Retificacao de nome e/ou endereco - anexar documento(s) comprobatério(s)
Transferéncia de Turno (somente no semestre subseqiiente)

Trancamento de Matricula (somente a partir do 2° periodo)

AN NN N Y N U U N N N N N N N

Abono de Faltas (Casos previstos em lei)

7 Servicos Financeiros

A FASC-MG mantém servicos financeiros proprios e terceirizados para atendimento de
seus alunos. O regime financeiro é norteado a partir das seguintes diretrizes:

(a) Anualmente sao fixadas, por edital publicado nos murais e no site da Instituicao, os
valores de todos os cursos, nos trés niveis de ensino - técnico, graduacao e pos-

graduacao.
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(b) Sao oferecidos descontos para alunos que antecipam matriculas e pagam as suas
mensalidades em datas pré-agendadas em contrato de prestacao de servicos
educacionais.

(c) Sao oferecidas bolsas parciais aos alunos carentes - comprovadamente inscritos e
aprovados pelo setor de Servico Social da Instituicao. As bolsas somente sao validas a
partir da contraparte do aluno.

(d) Sao oferecidos descontos corporativos variaveis as Empresas e Organizacoes que

possuem estreito relacionamento de parceria com a FASC-MG.

Caso o aluno nao honre o compromisso até a data de vencimento do boleto de
pagamento, incorrera em multa de 2% e juros de 1% ao més, sem prejuizo das acoes
inerentes a sua cobranca. Tais medidas sdao acordadas no contrato de prestacao de
servicos educacionais. Transcorridos 30 dias do vencimento do boleto, a Instituicao o
enviara para a empresa de cobranca realizar o servico. Leia o contrato com atencao
antes de sua assinatura. Caso necessite de maiores informacdes, procure o servico

integrado Secretaria e Financeiro.

8 Servicos de Estagio
O Centro Educacional e a FASC-MG mantém estagios curriculares supervisionados que se
constituem de atividades praticas exercidas pelos alunos sob a responsabilidade da

Coordenacao do Curso e do Nucleo de Estagios.

(a) Orientacdes para Estagios obrigatérios ou curriculares ndo obrigatérios

Os cursos de formacao profissional especificos, registrados em Conselhos Regionais,
exigem estagio obrigatorio no campo do conhecimento. O aluno, quando habilitado para
a sua insercao, devera procurar o Nucleo de Estagios, que o encaminhara a essa

importante atividade de formacao.

(b) Termo de compromisso

Todos os alunos em periodo de estagio devem possuir o Termo de Compromisso firmado,
formando um vinculo de parceria entre Empresa-Escola, sem o qual seu estagio sera nulo

para efeito curricular.

(c) Acordo de cooperacao

13



A Instituicdo mantém vinculo com inUmeras organizacoes. Entre elas destacamos:
Governo do Estado de Minas Gerais, AMAS (Associacao Municipal de Servico Social, ligada
a Prefeitura de Belo Horizonte), FHEMIG, Hospital Espirita André Luiz, Hospital e
Maternidade Santa Helena, Hospital da Baleia, Hospital Belo Horizonte, Hospital
Lifecenter, EMBRAPA, FEDERASSANTAS, Hospital Semper, Universidade Federal de
Lavras, CERB (Clinica Especializada em Radiologia Bucal), SFC - Tecnorradiologia

Limitada.

(d) Parcerias
A Instituicdio mantém parcerias com inUmeras empresas, hospitais e entidades,
propiciando descontos comerciais em seus cursos. Procure se informar no Nucleo de

Estagios.

(e) Registro e Acompanhamento de Alunos
Todo aluno é acompanhado por supervisao e/ou orientacao no campo de estagio. O seu

registro de atividades desenvolvidas esta a cargo do Nucleo de Estagios.

(f) Acompanhamento de Regulamentos, Regimentos, Leis
Todo estagio € regulado por lei e regulamento. A FASC-MG possui um regulamento que
rege todas as normas. Ele esta disponivel na Biblioteca, no site, e no Nicleo de Estagios.

Procure conhecé-lo, estude e veja o que se aplica a sua vida académica.

9 Servicos de Biblioteca

Todos os servicos de biblioteca estao disponiveis presencialmente em suas duas unidades
- Sede e USJ. Contudo, esta em curso a implementacao desses por acesso eletronico (via
internet), onde a maioria de seus usuarios podera fazer consultas e reservas por este
meio. Temos como meta sua plena utilizacao a partir de maio de 2008. Sao os seguintes

servicos encontrados em nossas bibliotecas:

(a) Empréstimo domiciliar - o empréstimo é pessoal e restrito apenas a comunidade Sao

Camilo (alunos, professores e administrativos), mediante cadastro.
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(b) Consulta local - é a utilizacdo dos materiais e equipamentos do acervo: livros,
jornais, revistas especializadas, guias, videos, CD-ROMs, monografias, negatoscopio

(aparelho proprio para visualizar radiografia), etc.

(c) Informagao bibliografica - o leitor podera solicitar ao funcionario do setor
orientacdo sobre a organizacdao e o funcionamento da Biblioteca, uso do catalogo
automatizado, utilizacdo das obras de referéncia e outras fontes de informacao

bibliografica, consulta a internet.

(d) Acesso a internet - é possivel o acesso a internet com finalidade académica. O

servico esta sujeito a um regulamento do laboratorio que estabelece as normas de uso.

(e) Exposicao de Novas Aquisicdes - Exposicao de todos os materiais adquiridos.

10 Servico de Monitoria

A Instituicao organiza todos os semestres, de acordo com a necessidade de seus
estudantes, um servico de monitoria para ajudar aqueles com dificuldades em seus
estudos. Seu regulamento pode ser encontrado na biblioteca e no site. Procure conhecé-

lo, estude e veja como este importante servico pode ajuda-lo em sua vida académica.

11 Servico de Xerox

A biblioteca da Sede possui maquina fotocopiadora. Na USJ o servico é terceirizado.

12 Coordenacao de Curso

Compete ao Coordenador do Curso:

Planejar, organizar e supervisionar todas as atividades que envolvem os cursos de
graduacao oferecidos pelo Centro Educacional e Faculdade. Para tanto, devera promover
acoes de:

(a) Planejamento do calendario de atividades dos docentes dos cursos; (b) Planejamento
da grade de horarios dos cursos; (c) Planejamento e coordenacao de reunides de
conselhos de classe, conselhos escolares e grupos de professores; (d) Recrutamento e
selecdo de professores para os cursos; (e) Orientacao de professores, alunos, e
funcionarios nas matérias que envolvam os cursos; (f) Contatos para campo de estagio;

(g) Participacao na comissao propria de avaliacao.
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13 Professores

Compete aos professores:

(a) Elaborar o plano de ensino das disciplinas; (b) orientar, dirigir e ministrar o ensino
das disciplinas de que é responsavel; (c) supervisionar e coordenar a execucao das
atividades sob sua responsabilidade; (d) rever ou reelaborar o plano de ensino, pesquisa
e extensao das disciplinas pelas quais € responsavel; (e) adotar medidas que signifiquem
aprimoramento e melhoria das atividades de ensino, pesquisa e extensao; (f) organizar e
ministrar aulas considerando as atividades de ensino associadas a pesquisa e a extensao;
(g) apresentar projetos de pesquisa e extensdao, de forma associada as atividades de
ensino; (h) orientar discentes na area de sua disciplina e em programas de iniciacao
cientifica, monitoria, trabalhos de conclusao de curso e estagio curricular; (i) organizar
e aplicar os instrumentos de avaliacao do desempenho escolar e julgar os resultados
apresentados pelos discentes, efetuando a revisao automatica das provas; (j) entregar a
Secretaria Geral os resultados das avaliagées do aproveitamento escolar e a apuracao de
freqiiéncia, nos prazos fixados pelo Conselho de Curso; (k) observar o regime disciplinar
da Faculdade e velar pela qualidade e produtividade de todas as suas atividades
académicas, dentro e fora da instituicdo; (l) participar das reunides e trabalhos dos
orgaos colegiados a que pertencer e de comissoes para as quais forem designados, dos
treinamentos, aperfeicoamentos e demais formas de promocao de seu desenvolvimento
oferecidas pela FASC-MG e/ou por ela recomendados; (m) exercer outras atribuicées
inerentes as suas competéncias ou determinadas pelos 6rgaos ou autoridades superiores,
no ambito de sua atuacdo; (n) manter e zelar pela disciplina do corpo discente, no

exercicio de suas fungoes.

14 Regime Disciplinar
Visando manter a ordem e a disciplina, de acordo com o Regimento Escolar, conforme a
reiteracao das infracoes cometidas, poderao ser aplicadas as seguintes penalidades:
1 Admoestacao;
2 Adverténcia oral ou adverténcia escrita;
3 Suspensao temporaria de 2 (dois) dias da participacdo em qualquer tipo de
atividade escolar;
4 Suspensao temporaria de 1 (uma) semana da participacao em qualquer tipo de
atividade escolar;

5 Expedicdo, por ato da Diretoria, da transferéncia ou do cancelamento da
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matricula;

Conforme a gravidade da infracdo, qualquer uma das sancdes acima podera ser

aplicada.

15 Coordenacao Pedagoégica
O aluno podera dispor da orientacdao de uma pedagoga que respondera sobre toda e
qualquer duvida em relacdao ao Projeto Pedagogico do curso, ao corpo docente, as

disciplinas, ao desempenho escolar, entre outros.

16 Assisténcia Social

Nos Ultimos anos, a acdo social da USC tornou-se uma atividade tao expressiva que
exigiu uma coordenacdo nacional, ligada diretamente a superintendéncia, com as
atribuicées de coordenar, planejar, elaborar diretrizes gerais, normatizar acdes e

controlar a execucao dos projetos.

Seguindo a mesma orientacao de trabalho e filosofia institucional, cada Unidade
Camiliana de ensino instituiu um nudcleo de Extensdao Comunitaria com uma coordenacao
ligada a direcao, com as atribuicoes de identificar as principais demandas e caréncias
das comunidades e articular acées integradas entre os coordenadores de cursos e corpo

docente, executando projetos sociais.

O novo modelo de gestao da extensao comunitaria tem possibilitado a elaboracao e a
execucao de projetos sociais e a concessao de bolsas de estudo em perfeita consonancia
com a Lei Organica da Assisténcia Social n°. 8.742/93 e o Decreto 2.536/98,
maximizando a estrutura fisica e os recursos humanos da entidade. Em Minas Gerais, o
espirito de uma cultura organizacional voltada para o social esta fortemente presente na

FASC-MG, em Belo Horizonte, através dos Projetos e Acdes Sociais.

Em 2008 estdao previstos, em parceria com organizacées governamentais nao-
governamentais e a sociedade civil, nove programas. Destacam-se as seguintes
atividades e seus objetivos:

1 Apoio ao ldoso: Promocao da saude fisica, mental, emocional, socio-cultural e

espiritual dos idosos, numa perspectiva de viabilizar o seu desenvolvimento,
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integracao, e fortalecimento ou resgate da sua autonomia e identidade pessoal e
social, pretendendo atender 1.500 idosos.

2 Inclusao Digital: Capacitacao, profissionalizacao e incentivos reais para
transformacoes pessoais na inclusao do mundo digital. Promocao de
conhecimentos necessarios aos educandos, para utilizar, com um minimo de
proficiéncia, os recursos de informatica e de telecomunicacdes, estimando
atender 400 pessoas.

3 Atendimento Podologico: Acesso a podologia de pessoas desprovidas de
recursos fisicos e a interacdo com a comunidade carente, na disciplina de clinica
podoldgica, trabalhando as diferencas de cada um. Estabelece, assim, uma
relacdo de igualdade em direitos dos pacientes e o aprimoramento em ética
profissional do futuro poddlogo, pretendendo atender 2.000 pessoas.

4 Acdo Social Camiliana: Formacdo de redes de acao social, através de
parcerias entre instituicoes, setores publicos e voluntarios, na prestacao de
servicos nas areas de educacao, saude, lazer e cidadania para a populacao
carente de Belo Horizonte e interior de Minas Gerais, com uma estimativa de
2.000 atendimentos anuais.

5 Programa de Apoio ao Adolescente: Orientacdo e acompanhamento dos
adolescentes na construcao de seu de projeto de vida, na elaboracao de suas
reflexdes, questionamentos, dividas sobre o futuro e nas diversas escolhas que
irao se manifestar ao longo de sua vida, sobretudo as relacionadas a vida
profissional. Estimativa de 250 adolescentes.

6 Bolsa de estudo: Fornecimento de apoio financeiro, através de bolsas de
estudo, para alunos carentes nos trés niveis de ensino, em que sera priorizado o

desenvolvimento e a conclusao do processo educativo do estudante.

17 Ouvidoria

A FASC-MG, buscando a exceléncia no atendimento das demandas de informacao

solicitadas, coloca a disposicao dos alunos o servico de Ouvidoria para atender a

comunidade académica, respondendo a dividas e recebendo opinides.

A Ouvidoria pode ser contatada em sua sala na Avenida Assis Chateaubriand, 218 e

através do e-mail: ouvidoria@saocamilo-mg.br. Veja mais no site.
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18 Guia A -Z
Para que vocé, nosso aluno, possa entender mais sobre o que é e como fazemos,

escrevemos um guia rapido de acesso. Veja a seguir:

A

ABANDONO DE CURSO

A nao confirmacao da renovacao da matricula, por parte do aluno, configura abandono
de curso, com interrupcdo do vinculo académico desse com o curso. O retorno do aluno
a Instituicao podera ocorrer através de processo seletivo. Também é considerado
abandono de curso o aluno deixar de freqlientar as aulas e o seu retorno dar-se-a por

rematricula.

ABONO DE FALTAS

Nao ha essa possibilidade, vedada por lei.

ADITAMENTO DO CREDITO EDUCATIVO
E o processo semestral de renovacdo do Contrato de crédito educativo da Caixa
Econémica Federal (CEF), indispensavel a continuidade da concessdao do beneficio.

Maiores informacées sobre o Financiamento Estudantil (FIES): www3.caixa.gov.br/fies.

Nos quatro enderecos - Sede, Anexo, USJ e USL - existem setores de apoio responsaveis
pelo acompanhamento discente e docente e pela manutencdo de recursos e infra-

estrutura local.

ADMINISTRACAO GERAL
Ver Orgéos da FASC-MG.

ADVERTENCIA AO ALUNO

A adverténcia € uma chamada de atencao diante de um comportamento perturbador do
regular funcionamento das atividades da Instituicdo ou das relacées na comunidade

académica (trote, algazarra, impedimento de funcionamento da Instituicdao, entre
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outros) e tem como objetivo promover a responsabilizacao do aluno no cumprimento dos
seus deveres. E aplicada por qualquer professor, coordenador ou gestor (dirigente de
setor da biblioteca, laboratorio, secretaria ou outro administrativo) da Instituicao. Esse
deve comunicar a ocorréncia ao coordenador do curso que identificara o problema e, se
for o caso, notificara o aluno, arquivando a notificacdo em sua pasta funcional na
Instituicdo. As adverténcias sdao consideradas brandas, graves e gravissimas. No caso das
altimas, a Instituicao reserva-se o direito de nao renovar a matricula no semestre
seguinte, concedendo-lhe a transferéncia, caso nao haja pendéncia de qualquer

natureza.

AJUSTE DE MATRICULA
E o acerto da subscricdo no documento de matricula que aluno e Secretaria fazem,
mediante a inclusao ou exclusao de disciplinas ou, entdo, pela transferéncia de turma.

Esta prevista no Calendario. O objetivo é otimizar o horario de aulas do aluno.

ALIMENTACAO

Em nenhum de nossos cursos estao incluidas refeicées e lanches de qualquer espécie. O
oferecimento desse beneficio é mera disposicao voluntaria da FASC-MG, nao constituindo
obrigacao. Em todos os seus enderecos e no seu entorno, existem cantinas e restaurante

onde o aluno podera se alimentar as suas expensas.

ALUNO CONCLUINTE
E o aluno que, para integralizar (completar) o curriculo de seu curso, tem ainda a
cumprir: (a) disciplinas em nUmero igual ou inferior ao limite maximo de créditos do

ultimo semestre do curso e (b) estagios considerados obrigatorios.

ALUNO EXTRAORDINARIO

E o aluno que, ja tendo um curso superior, sendo ou tendo sido aluno de outra escola
superior, cursa disciplinas avulsas na FASC-MG nos varios niveis de ensino - técnico,
superior e de pos-graduacdo. Dependendo de seu resultado académico, as disciplinas
poderao ou nao ser convalidadas para formacao de curriculo e dispensadas quando, se

esse o desejar, ingressar como aluno regular no curso.
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ALUNO INADIMPLENTE

E aquele que, por qualquer razdo, ndo consegue pagar pontualmente (no seu
vencimento) suas mensalidades escolares, ficando, por um lapso de tempo, devedor da
Instituicdo. O Setor de Atendimento Integrado (Secretaria e Financeiro juntos) mantém
atendimento individual aos alunos que se enquadram nessa situacao, visando buscar
condicoes para a manutencao do estudante na unidade Sao Camilo - MG, a despeito de
eventual dificuldade financeira. Para tanto, o aluno devera buscar o entendimento
(acordo e concordancia), aceitando as condicdes oferecidas pela Instituicdo. E possivel
financiar estudos através de instituicoes financeiras (ver Financiamentos da CEF). Caso,
esgotados os entendimentos, aluno e Instituicao nao cheguem a um bom termo, a FASC-
MG envidara todos os esforcos e tomara todas as medidas cabiveis (extrajudiciais e
judiciais) e necessarias para garantir o recebimento das parcelas da divida do aluno para

com a Instituicao.

ALUNO MILITAR
Militar profissional, de carreira, a servico de sua Corporacao, nao faz jus a abono de

faltas. Ver Servico Militar.

ALUNO REGULAR

E o aluno matriculado em cursos técnicos, de graduacdo, tecndlogos e de pos-graduacao.

ALUNO-CONVENIO

Trata-se do estudante beneficiado por acordo corporativo entre a FASC-MG e outra
instituicdo, organizacdo ou empresa. Nesses casos, O programa tem caracteristicas
proprias e particulares entre as partes, com obrigacoes e deveres. Sempre existirao

reciprocidades entre as partes.
APERFEICOAMENTO
Curso que objetiva a transmissao de conhecimentos aprofundados em disciplinas préprias

de uma profissao.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
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E o processo que, mediante analise e decisdo do Coordenador de Curso, pode dispensar
um aluno de cursar disciplinas cumpridas na FASC-MG, por haver, entre elas,
equivaléncia. Pode haver aproveitamento de estudos de um curso de graduacdo para
outro e de um curso de pds-graduacao para outro. Chama-se, também, Equivaléncia de
disciplinas. As disciplinas, objeto de aproveitamento de estudos ou equivaléncias, sao as
realizadas anteriormente ao ingresso na FASC-MG. Ha prazos estabelecidos pelo
Calendario da FASC-MG.

ASSESSORIA DE EVENTOS
Vinculada diretamente a Diretoria, tem o objetivo de auxiliar alunos, professores na
realizacao de eventos, bem como assessorar a Administracao Geral da FASC-MG nessa

area.

ASSESSORIA DE IMPRENSA
Vinculada diretamente a Diretoria, incumbe-se do relacionamento da Instituicdo com a
midia, respondendo por toda a divulgacao oficial sobre a FASC-MG junto a jornais, radios

e televisoes.

ASSESSORIA DE MARKETING

Vinculada diretamente a Diretoria, incumbe-se de planejar e executar atividades com o
objetivo de divulgar acdes desenvolvidas pela Instituicdo nos campos do ensino, da
pesquisa e da extensao, procurando valorizar a presenca regional da FASC-MG, acentuar
sua producao intelectual e cientifica e tornar mais conhecidas as suas acoes dos seus

projetos educacionais.

ASSISTENTE

Ver Professor Assistente.

ATENDIMENTO INTEGRADO

Presta servicos completos aos alunos, tanto no que diz respeito a informacdes como no
que se refere a solucdo ou encaminhamento de problemas académico-financeiros. A
integracdo visa a melhoria do atendimento, objetivando que o(a) aluno(a) tenha
somente um interlocutor para esses assuntos, que € o Atendimento Integrado. Ver

Secretaria e Tesouraria. Dias e horarios de funcionamento:
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Das 9h00 as 21h00 Rua Visconde de Taunay, 173.

Segunda a sexta-feira Sao Lucas - Belo Horizonte

Das 9h00 as 13h00 Rua Visconde de Taunay, 173.

Sabados Sao Lucas - Belo Horizonte

Atencao:
Nos demais enderecos, a FASC-MG mantém apoio ao estudante na Recepcao, com vistas ao

encaminhamento ao Atendimento Integrado.

Em época de férias e recessos escolares, os horarios poderao sofrer alteracoes. Procure se

informar no endereco que estuda com o pessoal de apoio ao aluno.

ATESTADO
E o documento emitido pela Secretaria, com base em outros documentos, comprovando

a matricula, a freqiiéncia, etc. Veja tabela de precos desse servico.

ATIVIDADE EXTRACURRICULAR

Constitui atividade extracurricular o evento de natureza cientifica, cultural, artistica,
esportiva ou religiosa, patrocinado ou reconhecido pela FASC-MG, nao previsto na grade
curricular dos cursos, mas divulgado pela Unidade Académica ou demais orgaos da IES.
Caso o aluno participe, tem direito ao seu reconhecimento através de certificado ou

declaracao.

ATIVIDADES CURRICULARES

Sao atividades que contribuem para a formacao pretendida no Projeto Pedagogico do
curso e que, uma vez concluidas e avaliadas com aprovacao, ensejam a atribuicao de
créditos como um dos componentes curriculares. Podem ser obrigatdrias, optativas ou
eletivas. Sao cumpridas dentre as alternativas de exercicio de monitoria, iniciacao
cientifica, projeto de extensdo, participacdao em eventos cientificos da area, com
producdo especifica, e atividades culturais propostas pelo aluno e aprovadas pelo

respectivo Conselho de Curso.
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ATO
Documento legal baixado por autoridade competente, como o Diretor, para definir
normas e procedimentos, etc. Os Atos sao realizados por autoridade executiva. Ver

Portaria.

ATUALIZACAO
Curso que objetiva a difusao de conhecimentos e técnicas especificas em determinada

profissao.

AULA

Periodo em que o processo ensino-aprendizagem se desenvolve sob a coordenacado de
um(a) professor(a). Pode ocorrer em sala de aula, em laboratério, em campo de estagio
ou em outro espaco proprio. A aula pode ser teorica, tedrico-pratica ou pratica. A carga

horaria da disciplina determina o nimero de aulas semanais da mesma.

AULA MAGNA OU AULA INAUGURAL

O ano letivo comeca, para varios cursos, com uma sessao especial, denominada aula
magna ou aula inaugural: trata-se de uma conferéncia ou palestra, costumeiramente
proferida por um convidado, abordando um tema de interesse do curso ou de um grupo

de cursos.

AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

E o processo de verificacio e medida do rendimento escolar do aluno. Cumprida a
freqliéncia regimental exigida, o resultado da avaliacao da aprendizagem é expresso na
forma de notas indicando aprovacao de 60 a 100, para os cursos técnicos; de 70 a 100
para a graduacao e pos-graduacdo. Abaixo desses valores, indica reprovacdo. Na
condicao de dependente curricular submetido a processo de Avaliacao de Recuperacao,

considera-se o aluno aprovado, caso atinja os pontos ja nomeados.

AVALIAGCAO DE RECUPERACAO
E uma das formas alternativas de solucdo da dependéncia curricular em disciplina com
reprovacao. Consiste na realizacao de prova escrita abrangendo todo o conteldo do

Programa de Ensino mais recente da disciplina.
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AVALIAGCAO INSTITUCIONAL
E um programa que visa a reorientacdo das acdes académicas e administrativas,

referenciadas no projeto institucional da FASC-MG.

BANCOS

Para a cobranca das mensalidades dos alunos, da-se preferéncia ao recebimento através
dos bancos até o seu vencimento. Apos esse prazo, o aluno se sujeita as taxas e aos juros
previstos em seu contrato e somente podera realizar o pagamento no banco indicado na
boleta até o Ultimo dia Gtil do més em questao. A FASC-MG mantém relacionamentos de
cobranca com os seguintes bancos: Caixa Econémica Federal, Banco Ital, Banco Real e

Unibanco.

BEBIDAS ALCOOLICAS
E expressamente proibido portar e consumir bebidas alcoélicas dentro das Unidades da
FASC-MG.

BIBLIOTECAS
Ha biblioteca em dois enderecos da FASC-MG: sede e Unidade Sao José. Para fazer o
empréstimo de livros das bibliotecas, utiliza-se o Cartdao de Identificacdo do Aluno,

fornecido pela Secretaria Académica. Os horarios de funcionamento sao:

Dias Sede Sao José
Segunda a sexta-feira Das 8h00 as 22h00 Das 8h00 as 22h00
Sabado Das 8h00 as 13h00 Das 8h00 as 13h00

As bibliotecas possuem instalacées modernas e informatizadas. Dispdem de espacos para
estudo em grupo e individual e de bases de dados em CDs. O acesso a internet e a base

de dados contratada oferecem a biblioteca a mais avancada tecnologia, incluindo o
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acesso a informacdoes em outras bibliotecas (birene, BVS, etc.) através de Estudos
Informatizados. O sistema de consulta nas bibliotecas ¢ de livre acesso as estantes,
mediante regulamento proprio. A biblioteca da sede integra o Centro de Convivéncia,
ambiente anexo muito agradavel. Na USJ existem salas individualizadas dotadas de TV e
videocassete. As bibliotecas da FASC-MG possuem regulamento proprio e suas normas

devem ser observadas sob pena de medidas disciplinares.

BOLSA DE ESTUDO - PROGRAMA DE BOLSA DE ESTUDO-CARENTE

A FASC-MG mantém um Programa de Bolsa de Estudo para atendimento aos alunos dos
cursos técnicos, de graduacao, segundo critérios institucionais, na justa medida da
necessidade financeira das familias. Para participar, os alunos deverao cumprir as

exigéncias do edital publicado semestralmente.

BOLSA-ATIVIDADE (ESTAGIO REMUNERADO)
Para receber essa ajuda financeira para os estudos, o aluno desenvolve atividades em
algum setor da FASC-MG, durante 20, ou 30 horas semanais. Informagdes no Servico

Social e no Setor de Pessoal.

BOLSAS EXTRAORDINARIAS

Ver edital de estagios para alunos que nao sao da FASC-MG.

CALENDARIO ACADEMICO

Semestralmente, é distribuido e fixado nos murais da FASC-MG o calendario académico
do semestre letivo que se inicia. Esse calendario é, também, publicado na pagina
principal da FASC-MG (www.saocamilo-mg.br), na internet. A programacao das
atividades da FASC-MG ¢é aprovada pelo Conselho Superior (CONSU).

CALOURO
E o aluno recém-admitido pelo Processo Seletivo (ou inscrito) em um dos cursos da Sao
Camilo.

CAMPI
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Plural de campus. E a area fisica onde se instala e funciona a Universidade para
atividades permanentes de ensino, pesquisa e extensao. A FASC-MG, como IES isolada,
dispoe de enderecos de funcionamento, nao usando tal denominacao. Apropria-se como

denominacao a palavra Unidade.

CANCELAMENTO DE DISCIPLINA

Significa interromper ou tornar sem eficacia a subscricao de disciplina. A iniciativa pode
ser do aluno ou (cancelamento a pedido) da FASC-MG (nesse caso, por infragcao a normas
de matricula: choque de horario, excesso de créditos, etc.). Ha prazo no Calendario da

FASC-MG para isso. O aluno nao pode cancelar disciplinas abaixo do limite minimo de 3.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

Procedimento para deixar o curso sem abandona-lo pura e simplesmente. Existem duas
formas regulares de sair do curso (além da conclusao, é claro): o cancelamento e o
trancamento. Com o cancelamento, o aluno se desliga da FASC-MG: deixa de ser aluno,
perdendo direitos e compromissos. Se o cancelamento € pedido antes do inicio do
periodo letivo, resta ao aluno o pedido da devolucao (parcial) de seu pagamento. Se ja
iniciado o periodo, o compromisso € de pagamento da semestralidade proporcional a
data do pedido. Pode ser, ainda, o desligamento do aluno por iniciativa da FASC-MG, por

motivos como, por exemplo, abandono, faltas injustificadas ou sancao disciplinar.

CANCELAMENTO DE MATRICULA DE CALOURO
Informacao especifica: o candidato aprovado no Processo Seletivo, que a cancela
durante o periodo de matricula, perde o direito de parte dos pagamentos ja efetuados

(50%) a titulo de despesas administrativas (secretaria, papelada, provas, informatica).

CANTINAS

Em dois enderecos, Sede e USJ, funcionam cantinas terceirizadas, oferecendo lanches e
refeicoes rapidas nos horarios das aulas. A escola nao tem nenhuma responsabilidade
quanto ao cardapio. Contudo, semestralmente realiza uma pesquisa sobre a qualidade e
habitos de consumo de seus alunos e oferece-a ao seu proprietario. Caso haja

reclamacoes, elas devem ser postadas nas caixas de sugestao presentes na Instituicao.
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CAPACITACAO DOCENTE

E o sistema de aperfeicoamento de professores, com vistas a sua maior qualificacdo, por
titulos (de especialistas, mestres e doutores) e aprimoramento intelectual, técnico e
didatico. A FASC-MG cumpre a recomendacao do Ministério da Educacdo de possuir em

seus quadros mestres e doutores em regime docente (horista, parcial e integral).

CAPELA

A USJ mantém uma capela para oracdes. Esse € um local para o cultivo da
espiritualidade, onde se tem a oportunidade de vivenciar momentos de siléncio, oracao,
meditacao e celebracdes, eminentemente ecuménicos, que expressam o desejo de
acolher todas as pessoas. Sao espacos onde se busca construir a vida comunitaria,
afirmar a dignidade da criacao, superar a solidao e compartilhar o desejo de Deus de
uma vida feliz para todo ser humano. Horarios e cultos deverao ser consultados junto a

direcao das Irmas Escolapias do Colégio Sao José.

CARGA HORARIA
Refere-se tanto a quantidade de atividades de uma disciplina como a de um curso para a

Integralizacao Curricular.

CARNE

De modo geral, conjunto de boletos para o pagamento de mensalidades em banco.

CARREIRA DOCENTE

Existe proposta dentro do Projeto Pedagdgico Institucional para que os professores da
FASC-MG possam desenvolver uma carreira profissional, regulada por normas proprias
inseridas no Regimento Geral. Nessa trajetoria, o professor pode caminhar do cargo de
Professor Assistente até o de Professor Titular. Para cada um desses ha requisitos a

cumprir.

CARTAO DE IDENTIDADE
Cartao de propriedade exclusiva do estudante que permite ao mesmo ter acesso e fazer
uso das instalacoes da FASC-MG e, também, das informacoes disponiveis nas paginas da

FASC-MG, especialmente dedicadas ao aluno (internet). Ele podera ser exigido a
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qualquer momento (entrada, permanéncia e saida) dentro das Unidades da FASC-MG. Na
sua falta, o aluno devera dirigir-se a secretaria e solicitar autorizacao provisoria para o
acesso as dependéncias da FASC-MG. A primeira via do cartao é fornecida
gratuitamente. Em caso de perda, devera ser confeccionado um novo que ficara sujeito
as taxas de servico (consultar a secretaria). Somente sera fornecido cartao a alunos em
situacao regular com a FASC-MG (sem nenhuma pendéncia: documentos, biblioteca,

setor financeiro, etc.).

CREDITO EDUCATIVO

Ver FIES e Caixa Econdmica Federal.

CEP - FASC-MG

Ver Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos

CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

E o documento que assegura a conclusdo do curso, emitido apos a integralizacdo do
curriculo. Em relacao aos cursos técnicos, de graduacao, € emitido apos a colacao de
grau, geralmente antes da entrega do diploma. Quanto aos cursos de pos-graduacao, €
emitido apos a entrega e apresentacao da monografia (ou trabalho que supra a sua
equivaléncia), geralmente antes da entrega do certificado. Seu fornecimento esta
vinculado a situacao regular com a FASC-MG (sem nenhuma pendéncia: documentos,

biblioteca, setor financeiro, etc.).

CHOQUE DE HORARIO

Significa a coincidéncia de horarios de aulas nas seguintes hipoteses: a) dois ou mais
cursos no mesmo turno; b) disciplinas com aulas no mesmo horario; c) aulas em Unidades
diferentes com intervalo (para locomocao) inferior a 60 minutos; d) horarios
coincidentes em mais de uma instituicdo de ensino. O choque de horario implica em
cancelamento compulsério ou perda de estudos aproveitados. Ver Cancelamento de

disciplina.
CLASSE EXTRA

E oferecida em circunstancias especificas, respeitado o limite minimo de matricula de

alunos em dependéncia curricular. E deferida apds o inicio do semestre pelo Diretor.

29



Podem ser criadas para atender a demanda de alunos e disciplinas, de forma

concentrada, respeitando, sempre, a carga horaria e o contetdo das disciplinas.

CLINICAS
A FASC-MG, como instituicao inserida na sociedade, presta servicos a comunidade de
diversas maneiras. Uma delas é através de clinicas especializadas de podologia, que

servem, também, como areas de estagio para os alunos do respectivo curso.

CEE
Conselho Estadual de Educacao. Maiores informacgoes no site

http://www.cee.mg.gov.br/Home.htm.

CNE
Conselho Nacional de Educacao. Maiores informacoes no site

http://portal.mec.gov.br/cne/.

COLAGAO DE GRAU

Consiste no ato solene de conclusdao do curso técnico e de graduacao vinculado a uma
profissao regulamentada, permitida apenas ao aluno que: a) tenha integralizado seu
curriculo (ver Integralizacao Curricular), estando academicamente apto, segundo os
registros da secretaria; b) tenha requerido no prazo e pago a taxa de registro do
diploma; c) tenha documentacdao completa junto a secretaria; d) esteja sem débitos ou

pendéncias financeiras junto a tesouraria, biblioteca e laboratorios.

COLEGIADOS DE CURSOS SUPERIORES

O Colegiado de Curso é constituido de 5 (cinco) docentes que ministram disciplinas de
matérias distintas do curriculo do curso, pelo coordenador do curso que preside o
colegiado e um representante do corpo discente. Compete ao Colegiado de Curso: (a)
fixar o perfil do curso e as diretrizes gerais das disciplinas, com suas ementas e
respectivos programas; (b) elaborar o curriculo do curso e suas alteracoes com a
indicacdo das disciplinas e respectiva carga horaria, de acordo com as diretrizes
curriculares emanadas do Poder PUblico; (c) promover a avaliacao do curso; (d) decidir
sobre aproveitamento de estudos e de adaptacdes, mediante requerimento dos

interessados; (e) colaborar com os demais 6rgaos académicos no ambito de sua atuacao;
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(f) exercer outras atribuices de sua competéncia ou que lhe forem delegadas pelos

demais orgaos colegiados.

COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS

O Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos (CEP) da FASC-MG, é uma instancia
responsavel pela analise da ética em pesquisas realizadas com seres humanos e esta
ligada ao Ministério da Salde através da Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa
(CONEP). Com base na Resolucao CNS 196/96, analisa as propostas de pesquisa, no
sentido de garantir que essas respeitem a autonomia dos sujeitos voluntarios envolvidos
em pesquisas. Além disso, observa as conseqiiéncias, riscos e danos que uma pesquisa
pode produzir e procura assegurar que os riscos e danos sejam evitados ou minimizados,
para que a participacao de um voluntario em pesquisa possa gerar beneficios diretos ou

indiretos a esse, sem nenhum prejuizo ou constrangimento.

COMPENSACAO DE FALTAS

Nao se pode falar em abono de faltas as aulas. Contudo, a lei ampara alunos que faltam
em duas situacOes: problemas de saude (Decreto-Lei 1.044/69) e gestacao (Lei
6.202/75). O amparo, no primeiro caso, consiste em permitir que o aluno, portador de
doencas caracterizadas no Decreto-Lei 1.044/69, faca exercicios domiciliares, durante o
afastamento minimo de 15 dias, até o maximo pedagogicamente aceitavel. E preciso
requerer compensacao de faltas, pessoalmente ou por meio de familiares ou procuracao,
na Secretaria, até oito dias a partir da data do afastamento, anexando atestado,
identificando o problema de salde pelo CID (Cédigo de Identificacdao da Doenca). No
caso de aluna gestante, a partir do inicio do oitavo més de gestacao e durante os trés
meses consecutivos, a estudante em estado de gravidez ficara assistida pelo regime de
exercicios domiciliares, instituido pelo Decreto-lei 1.044/69. O periodo efetivo do
afastamento é determinado por atestado médico, apresentado pela aluna, observados o
inicio e a duracao acima informados. Realizados os exercicios domiciliares durante o
afastamento e aceitos pelos professores das disciplinas respectivas como suficientes, as

faltas sao compensadas.

CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE (CONSU)
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O Conselho Superior, 6rgao maximo deliberativo em matéria administrativa, didatico-
cientifica e disciplinar, é constituido pelo diretor, seu Presidente, pelos Coordenadores
de Curso, por 6 (seis) representantes dos professores titulares, por um representante da
comunidade, por um representante da Mantenedora, por ela indicado e por um
representante do corpo discente, indicado na forma da legislacao vigente. Compete ao
Conselho Superior: (a) aprovar, na sua instancia, o Regimento da Faculdade com seu
respectivo anexo e alteracdes, submetendo-o & aprovacdo do Orgdo Competente do
Ministério da Educacao; (b) aprovar o calendario académico e o horario de
funcionamento dos cursos da Faculdade; (c) aprovar o plano semestral de atividades e a
proposta orcamentaria da Faculdade, elaborados pelo Diretor; (d) deliberar sobre a
criacdo, organizacao, modificacao, suspensao ou extincao de cursos de graduacao, pods-
graduacao e seqlenciais, suas vagas, planos curriculares e questdes sobre sua
aplicabilidade, na forma da lei; (e) apurar responsabilidades do Diretor e dos
Coordenadores de Curso, quando, por omissao ou tolerancia, permitirem ou favorecerem
0 nao cumprimento da legislacdo do ensino ou do Regimento; (f) decidir sobre os
recursos interpostos de decisoes dos demais 6rgaos, em matéria didatico-cientifica e
disciplinar; (g) apreciar o relatério semestral da Diretoria; (h) superintender e coordenar
em nivel superior todas as atividades académicas desenvolvidas pela Faculdade; (i) fixar
normas gerais e complementares ao Regimento sobre processo seletivo de ingresso aos
cursos de graduacao, curriculos, planos de ensino, programas de pesquisa e extensao,
matriculas, transferéncias, adaptacdes, aproveitamento de estudos, avaliacao escolar e
de curso, planos de estudos especiais e outros que se incluam no ambito de suas
competéncias; (j) decidir sobre a concessao de dignidades académicas; (k) deliberar
sobre providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos de indisciplina coletiva e
individual; (l) deliberar quanto a paralisacao total das atividades da Faculdade; (m)
apreciar atos do Diretor, praticados ad referendum do Colegiado de Curso; (n) exercer
as demais atribuicoes que lhe forem previstas em lei e no Regimento Geral da

Faculdade.

CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO

E 6rgdo do Ministério da Educacdo, com funcdes normativas e de supervisdo e atividade
permanente. Sua sede fica em Brasilia. Referéncia no site
http://portal.mec.gov.br/cne/.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS
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E o instrumento juridico que estabelece a relacdo contratual entre o aluno e a
Instituicdo no ato da matricula, gerando direitos e deveres entre as partes e a aceitacao,
pelo aluno, das disposicoes contidas nos Estatutos e Regimento Geral da FASC-MG, nas
normas financeiras fixadas pela sua Mantenedora e nas demais resolucdes aprovadas

pelos orgaos deliberativos e consultivos da FASC-MG.

COORDENACAO DE AVALIACAO INSTITUCIONAL
Realizada pela Diretoria de Avaliacao na Mantenedora da FASC-MG, apoiada localmente

pela Avaliadora Institucional, é responsavel pela Comissao Propria de Avaliacao (CPA).

COORDENACAO DE CURSO

Compete ao Coordenador de Curso: (a) convocar e presidir as reunides do Colegiado de
Curso; (b) representar a Coordenadoria de Curso perante as autoridades e 6rgaos da
Faculdade; (c) elaborar o horario escolar do curso e fornecer a Diretoria os subsidios
para a organizacao do calendario académico; (d) orientar, coordenar e supervisionar as
atividades do curso; (e) fiscalizar a observancia do regime escolar e o cumprimento dos
programas e planos de ensino, bem como a execucao dos demais projetos da
Coordenadoria; (f) acompanhar e autorizar estagios curriculares e extracurriculares no
ambito de seu curso; (g) homologar aproveitamento de estudos e propostas de
adaptacoes de curso; (h) exercer o poder disciplinar no ambito do curso; (i) executar e
fazer cumprir as decisoes do Colegiado de Curso e as normas dos demais 6rgaos da
Faculdade; (j) exercer as demais atribuicdes previstas no Regimento e aquelas que lhe

forem atribuidas pelo Diretor e demais 6rgaos da Faculdade.

CORPO DISCENTE

E constituido pelos alunos matriculados na FASC-MG.

CORPO DOCENTE

E constituido pelos professores contratados pela FASC-MG para seus cursos técnicos, de
graduacao e de pos-graduacao. Neste ultimo nivel, a Instituicao recebe muitos
professores convidados (externos e de outras instituicoes de ensino) para ministrar

pontualmente disciplinas e modulos de especializacao.

CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO
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E constituido por funcionarios, que exercem atividades de apoio técnico, administrativo

e operacional necessarias ao cumprimento dos objetivos institucionais.

CORREIO ELETRONICO
O endereco geral da FASC-MG na internet € www.saocamilo-mg.br. Outros enderecos

podem ser consultados na pagina principal do site da instituicao.

CURRICULO DE CURSO
E o conjunto de disciplinas e outras atividades curriculares que integram um curso.
Completado o curriculo e feita a colacao de grau, o aluno faz jus a seu diploma e seu

titulo.

CURSO
Conjunto de atividades de ensino, pesquisa e extensdo, igualmente associadas,
integrando, transdisciplinarmente, acbes com vistas a formacao em uma determinada

area de conhecimento, orientadas por um projeto pedagogico.

CURSO DE ADMINISTRACAO
Autorizado pela portaria 2.701 MEC, de 25 de setembro de 2003. Duracao de 8

semestres. Turno noturno. Titulo concedido: Bacharel em Administracao.

CURSO TECNOLOGICO EM RADIOLOGIA
Autorizado pela portaria 188 MEC, de 22 de fevereiro de 2007. Duracao de 6 semestres.

Turno noturno. Titulo concedido: Tecndlogo em Radiologia.

CURSO TECNOLOGICO EM BIOTECNOLOGIA
Autorizado pela portaria 344 MEC, de 3 de maio de 2007. Duragcao de 6 semestres. Turno

noturno. Titulo concedido: Tecnélogo em Biotecnologia.

CURSO DE POS-GRADUACAO

E aberto a candidatos que tenham concluido a graduacéo e pode ser de stricto sensu ou
lato sensu. Os cursos de poés- graduacdo stricto sensu tém por objetivo desenvolver e
aprofundar os estudos realizados no nivel de graduacao, habilitando aos graus de Mestre

e Doutor e conferindo diploma. Os cursos de pods-graduacao lato sensu, chamados de
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especializacdo, tém por objetivo desenvolver e aprofundar os estudos em areas amplas
de conhecimento, em especial as profissionais. Os MBAs incluem-se nessa modalidade no

Brasil. Estes cursos conferem certificados.

DA

Diretorio Académico. Orgdo de representacéo estudantil.

DCE

Diretério Central dos Estudantes. Orgdo de representacdo estudantil.

DECLARACAO

Assemelha-se, como documento, ao atestado. Conseguida na Secretaria da FASC-MG.

DECLARAGAO DE TRANSFERENCIA

Transferéncia Externa que devera ser entregue na Secretaria da FASC-MG.

DECLARACAO DE VAGA

Relativa a Transferéncia Externa.

DEPENDENCIA CURRICULAR

Considera-se dependéncia curricular a disciplina que, alocada em semestre anterior ao
do atual enquadramento do aluno, nao tenha sido cursada ou em que conste reprovacao.
O aluno devera cursa-la quando de seu oferecimento para completar o curriculo de seu

Ccurso.

DIPLOMA
Documento que comprova legalmente a conclusao do curso, o grau obtido, a formacao

profissional. A FASC-MG confere diplomas de cursos técnicos e de graduacao.

DIRETOR DE FACULDADE
E o(a) professor(a) que responde pela administracdo de uma Faculdade, coordenando e

supervisionando suas atividades.
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DIRECAO GERAL
E o 6rgdo executivo da USC, Mantenedora, que tem como objetivo apoiar e tracar

diretrizes dos varios departamentos, inclusive da FASC-MG.

DISCIPLINA

E uma unidade de formacdo expressa por um programa de ensino, que compreende
estudos de uma ou mais areas de conhecimento, a ser desenvolvida em um periodo
letivo determinado. Carga horaria, ementa e programa caracterizam-na como de um ou
de outro curso. Tem carater tedrico, pratico ou teorico-pratico, conforme o curso e seu

nivel.

DURACAO DA AULA
A referéncia para a duracao de cada aula é de 50 minutos, considerando o periodo
minimo de 100 dias letivos por semestre ou 200 dias anuais. Contudo, o curso é

integralizado por horas do reldgio de 60 minutos.

DURAGAO DOS CURSOS DE GRADUAGCAO

Cada curso de graduacao tem seu tempo minimo (medido em semestres) para
integralizacao curricular. O discente deve procurar a Coordenacao para inteirar-se das
particularidades de seu curso no Projeto Pedagdgico. As bibliotecas mantém versao

atualizada do projeto pedagogico de cada curso.

EMENTA

E o resumo de uma disciplina. A descricdo completa da disciplina é o programa.

EMPRESA JUNIOR

E uma entidade criada nos moldes de uma empresa convencional, dentro do ambiente
universitario, com o objetivo de auxiliar o aluno na aprendizagem e vivéncia do trabalho
empresarial. E composta somente por estudantes de graduacdo. A FASC-MG optou em

oferecer a vivéncia empresarial através da disciplina Jogos empresariais que simula
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situacoes sem risco do conseqiiente erro e prejuizo de uma empresa real. Para tanto,

criou um laboratoério-ambiente para que as turmas possam desenvolver seus estudos.

ENADE
Exame Nacional de Desempenho do Estudante. Veja mais no endereco:

www.inep.gov.br/superior/enade/

ENDERECOS

A FASC-MG esta presente nos seguintes enderecos:
Sede: Avenida Assis Chateaubriand, 218 - Floresta.
Anexo: Avenida Assis Chateaubriand, 300 - Floresta.
Unidade Sao José: Rua Bueno Brandao, 151 - Floresta.

Unidade Sao Lucas: Rua Visconde de Taunay, 173 - Sao Lucas.

ENSINO A DISTANCIA

E uma forma de ensino que possibilita a aprendizagem com a mediacdo de recursos
didaticos sistematicamente organizados, apresentados em diferentes suportes de
informacao, utilizados isoladamente ou combinados, e veiculados pelos diversos meios
de comunicacao. A FASC-MG ja atua como parceira em programas dessa natureza junto
com a ANFARMAG, SENAC-MG e ABO-MG. Brevemente estendera o projeto aos cursos de

graduacao e pods-graduacao.

EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS

E definida como o reconhecimento formal de que duas ou mais disciplinas, em dado
momento, tém valor formativo semelhante para dado curriculo. De forma objetiva e
simples: trata-se de saber se cumprir a disciplina A equivale o mesmo que cumprir a
disciplina B. O aluno devera encaminhar os documentos, protocolando-os na Secretaria,
que os entrega ao Coordenador do Curso para avaliar a similitude. Em seguida, é
aprovada pelo Conselho de Cursos. A equivaléncia, assim, adquire valor efetivo quando o

aluno é aprovado na disciplina. Veja, também, Aproveitamento de Estudos.

ESTAGIO SUPERVISIONADO
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E a atividade de aprendizagem dirigida, realizada sob orientacdo de professores,
correspondendo a pratica do campo profissional do curso do aluno, com vistas a

complementar a formagao profissional.

ESTATUTO
E o documento que estabelece a USC como Mantenedora da FASC-MG, da-lhe sua

estrutura e fixa seu funcionamento essencial.

EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTES

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade), que integra o Sistema
Nacional de Avaliacdao da Educacao Superior (Sinaes), tem o objetivo de aferir o
rendimento dos alunos dos cursos de graduacdo em relacdo aos conteldos
programaticos, suas habilidades e competéncias. Foi instituido pela Lei 10.861 de
14/04/2004. O ENADE é um componente curricular obrigatério para os alunos que se

enquadrem nas condicdes estabelecidas.

ESPECIALIZACAO
Curso de pos-graduacao lato sensu que objetiva a intensificacdo do dominio cientifico e
técnico do profissional em determinada area do saber. A FASC-MG mantém inUmeros

cursos desta natureza.

ESTACIONAMENTO DE VEICULOS

A FASC-MG nao tem areas de acesso para veiculos. Seus enderecos sao servidos por
linhas regulares de Onibus urbanos e Onibus intermunicipais. A Faculdade nao pode
responsabilizar-se por roubos, furtos, danos materiais, etc., ocorridos em veiculos

estacionados na via publica.

FACULDADE
E a unidade organizacional basica da USC, Mantenedora da FASC-MG. A USC esta
presente em 8 (oito) estados da Federacao: RS, PR, RJ, SP (organizada como Centro

Universitario), MG, ES (organizada como Centro Universitario), DF e BA. As Faculdades e
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os Centros Universitarios da USC possuem cursos em varias areas de conhecimento e

saber.

FALE COM A OUVIDORIA

O “Fale com a Ouvidoria” € um canal direto de comunicacao com a Administracao Geral
da FASC-MG, disponivel no endereco eletronico ouvidoria@saocamilo-mg.br. Tem como
proposito favorecer o encaminhamento de propostas para aperfeicoamento dos servicos
oferecidos pela Faculdade, bem como garantir um espaco para comentarios, criticas e

sugestoes.

Visando prover um atendimento de qualidade, a FASC-MG mantém setores especializados
em questdes relacionadas a bolsas de estudo (Servico Social) e quitacdo de débitos
financeiros (Setor Financeiro). Por esse motivo, o “Fale com a Ouvidoria” nao responde
as mensagens sobre esses temas. Caso vocé necessite de dados sobre os assuntos
mencionados, devera entrar em contato com o Setor de Bolsas (orientacdes sobre bolsa

de estudo) ou o Atendimento Integrado (negociacao ou quitacao de débito).

FALTAS
E muito importante que o aluno controle seu nimero de auséncia as aulas para prevenir

reprovacao por freqiiéncia.

FECHAMENTO FINANCEIRO
E o procedimento, realizado no sistema financeiro, de apuracao do saldo a pagar, no ato
do desligamento do aluno da Instituicdo, conforme o Regimento. Esse procedimento

devera ser realizado no Atendimento Integrado.

FORMATURA

E a solenidade em que a FASC-MG comemora, com os formandos, o término do curso.
Seu carater é festivo e participam, inclusive, alunos com dependéncia, nao gerando
quaisquer direitos relativos a conclusdo do curso ou a diploma. E organizada pela

Diretoria, com a participacao da Comissao de formatura.

FREQUENCIA
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Por lei e pelo Regimento da FASC-MG, o aluno precisa freqiientar, no minimo, 75% da
carga horaria prevista da disciplina, sob pena de reprovacao. Portanto, freqiiéncia e
avaliacao da aprendizagem aprovam ou reprovam o aluno. O controle da freqiiéncia
discente é de responsabilidade do professor. A FASC-MG mantém servico informatizado

para esse lancamento pelo professor no site.

FUMO E BEBIDAS ALCOOLICAS

Sao proibidos em salas de aula, laboratérios, clinicas, auditoérios, bibliotecas, secretarias
e outros recintos fechados das unidades da FASC-MG. Igualmente proibidos a
propaganda, a comercializacdo e o uso de bebidas alcodlicas ou fermentadas; a
propaganda e a comercializacao de produtos fumigenos; o uso de cigarros, cigarrilhas,
charutos, cachimbos ou qualquer produto fumigeno, derivado ou ndao do tabaco em

recintos fechados.

GRADUACAO
Significa um nivel de ensino superior, anterior a pés-graduacao. Significa, também, o ato

ou condicao de formar-se em nivel superior.

HISTORICO ESCOLAR

E o documento que registra o desempenho académico de um aluno. E o nome dado ao
historico final, com o "retrato” da vida escolar do estudante, dado a ele ao término do
curso, juntamente com o certificado de conclusdo. Se o aluno quiser ter, durante o
curso, uma visao de seu desempenho até aquele ponto, deve requerer um historico

parcial. Verifique, para tanto, as taxas de secretaria para obté-lo.

HOME PAGE
A home page da FASC-MG pode ser encontrado na internet, no endereco:

http://www.saocamilo-mg.br.

HORARIO DE AULAS
E a programacdo de aulas e demais atividades curriculares de um curso, por disciplina e

por semestre, no qual sao incluidos os professores correspondentes. Cada curso e
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periodos mantém um horario publicado em seu calendario. Procure se informar com a

coordenacao.

HORISTA
E o professor que ministra aulas fora do regime de dedicacdo integral (40 horas) e que
nao cumpre jornada de coordenacao ou outra atividade na Instituicao (parcial de 20

horas), ou seja, leciona aulas em um periodo contratado no semestre letivo.

INICIAGAO CIENTIFICA

A Iniciacao Cientifica € um instrumento que permite introduzir os estudantes de
graduacdo, potencialmente mais promissores, na pesquisa cientifica. E a possibilidade
de colocar o aluno desde cedo em contato direto com a atividade cientifica e engaja-lo
na pesquisa. Em 2008, a FASC-MG publicara um edital para convocar alunos em projetos

dessa natureza. Fique atento aos prazos.

INSTITUICAO

Neste Manual, “instituicao" basicamente é toda instituicio de ensino superior.
Poderiamos usar também "IES", "escola”, "universidade”, "faculdade”, "estabelecimento
de ensino superior”, etc. Sao termos, na pratica, correspondentes. Quando aparece
"Instituicdao” com inicial mailscula, esta-se fazendo referéncia a FASC-MG ou a Entidade
Mantenedora - USC.

INTERNET

A internet é uma rede mundial de informagcbes cujos principais usuarios sao
pesquisadores, empresas e pessoas em geral. A internet, como ocorre na maioria dos
paises, esta subdividida em duas outras: a comercial e a académica. No Brasil, a internet
comercial é mantida pela EMBRATEL e a internet académica € mantida pela RNP (Rede

Nacional de Pesquisa) organizada pela http://registro.br

LDB
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Ver Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional em: www.mec.gov.br.

LIMITE MINIMO DE DISCIPLINAS

O Regimento da FASC-MG estabelece que o aluno nao tem permissao para ir muito
devagar em seu curso. Isso representaria fazer menos de 3 disciplinas por periodo letivo.
Ocasionalmente, pode ocorrer excecao em casos de enquadramento curricular e
semestral, de concluintes que devem menos que esse limite e, também, nos casos em
que o aluno solicita espontaneamente, para ajuste em sua vida financeira, a fim de nao

perder o vinculo com a FASC-MG.

LIVRE ACESSO

E o sistema implantado na Biblioteca pelo qual se permite ao usuario, apds consulta nos
micros, dirigir-se as estantes e escolher os livros. Se o uso ocorrer na Biblioteca, pode
dirigir-se as mesas de leitura. Se necessario levar o livro, é preciso passar pela secao de
empréstimos e ter o cartao de identificacao. Tem livre acesso a Biblioteca a comunidade
inserida nessa area, bastando a identificacao como visitante (cartdao de identificacao

especial) nas portarias de cada Unidade.

M

MATERIA
Conjunto conceitual correspondente a um campo ou setor de conhecimento, como

designado nos meios cientificos.

MATRICULA

Ato de efeito legal pelo qual um estudante vincula-se a uma instituicao de ensino, para
nela fazer determinado curso, assumindo contrapartida financeira. E distinta, como ato,
da subscricao de disciplina. Ha prazos para matricula no Calendario. Pode-se falar em
dois tipos essenciais de matricula: a) inicial que vincula o aluno a FASC-MG a um
determinado curso e curriculo; b) subseqiiente que sucede a inicial e caracteriza-se, a
cada periodo letivo, pela subscricao de disciplinas - chamada de rematricula. A
matricula inicial da-se por uma destas formas: a) processo seletivo; b) transferéncia
externa; c) matricula como portador de diploma de curso superior; d) convénio; e)

bolsista carente.
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MEC

Ver Ministério da Educacao em www.mec.gov.br.

MENSALIDADES

Sao encargos educacionais cobrados pelas instituicoes de ensino particular. Na FASC-MG,
as mensalidades escolares sao definidas pelo Diretor, na forma da legislacao que rege a
matéria, e vencem, mensalmente, nos dias 7,14 e 21, dependendo da escolha do

estudante.

MINISTERIO DA EDUCACAO
E o Ministério que se ocupa das questdes da educacdo (em todos os seus niveis), em

esfera federal. Sua sigla é MEC.

MONITORIA

Atividade do aluno para aprimoramento do processo ensino-aprendizagem, no contexto
académico, em disciplinas que necessitem de apoio para acompanhamento de grupos de
alunos, quer seja por seu carater pratico, quer seja pela necessidade de
aprofundamento teorico especifico. A monitoria é exercida por alunos selecionados
conforme as condicées estabelecidas por edital e supervisionada por docente
responsavel pela disciplina. As vagas sao definidas pela diretoria, semestralmente, e por
curso. Durante os meses nessa funcao, o aluno faz jus a uma ajuda de custo, cujos
limites sao definidos pela Direcao. O monitor com avaliacao de desempenho positivo tem
direito a certificado de monitoria e cumpre, assim, parte das atividades

complementares.

NUCLEO

Agrupamento de professores, em torno de atividades académicas, seja de ensino, de
pesquisa ou de extensao, subordinado a Faculdade que lhe der origem, e liderado por
um de seus docentes. Pode ser organizado de forma permanente ou transitéria. A FASC-
MG possui inUmeros nucleos de Ensino de Pos-graduacao espalhados no Estado de Minas

Gerais e fora dele. Em Minas Gerais: Belo Horizonte, Varginha, Uberaba, Uberlandia,
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Divinopolis, Governador Valadares, Caratinga, Teofilo Otoni, Montes Claros. Em

Tocantins, Araguaina e, no Ceara, Fortaleza.

o

ORGAOS SUPERIORES
Sao os orgaos superiores da FASC-MG: o Conselho Superior (cujo presidente é o diretor

da FASC-MG) e o Conselho Gestor (cujo presidente é o superintendente da USC).

PERIODO LETIVO
E cada semestre letivo do ano. Ha o primeiro e o segundo periodos letivos regulares

(fevereiro a junho e de agosto a dezembro).

POLITICAS INSTITUCIONAIS

As politicas institucionais (missao e visao) foram fundadas na Carta de Principios das
Entidades Camilianas. A USC definiu, através de documento, dezenove politicas
institucionais, sendo onze educacionais e oito administrativas. Todas as politicas estao
nomeadas no livro Unido Social Camiliana - Celebrando 50 anos e Planejando o Futuro
que pode ser encontrado em nossas bibliotecas na Sede e Sao José. Em 2007, algumas
destas politicas foram revisadas e, também, podem ser encontradas em nossas

bibliotecas.

PORTARIA
Documento legal baixado por autoridade competente, como o Diretor, para definir
normas e procedimentos, fazer nomeacdes, etc. A Portaria € ato individual de

autoridade executiva. Ver Ato.

POS-GRADUAGAO LATO SENSU
Seu objetivo principal é o aprimoramento profissional, com cursos de Atualizacao (carga
horaria inferior a 180 horas-aula), Aperfeicoamento (carga horaria de 180 a 359 horas-

aula) e Especializacdo (carga horaria de 360 a 1300 horas-aula).
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POS-GRADUACAO STRICTO SENSU
Sao os Programas de Pos-Graduacao em nivel de Mestrado e Doutorado. O Centro

Universitario Sdo Camilo-SP oferece o curso de Mestrado em Bioética.

PRAZO

O termo nado carece de definicdo. E muito importante lembrar que muitas coisas na
FASC-MG dependem de prazos: matricula, rematricula, bolsas institucionais, protocolo
de documentos, pedidos para mudancas de situacao, pagamentos, etc. Esteja atento ao

Calendario Académico.

PROCESSO SELETIVO
E o processo de admissdo de novos alunos & FASC-MG. Cada Processo Seletivo é regido

por editais proprios.

PROJETO PEDAGOGICO
Cada curso da FASC-MG organiza-se e opera a partir de seu Projeto Pedagodgico. Esse

projeto é elaborado considerando as referéncias da Politica Educacional.

R. A.

Registro Académico. Nimero de identificacdo do aluno dentro do sistema académico.

RECURSO

E uma peticdo ou requerimento que visa provocar, na instancia superior, a manutencao
ou modificacdo de uma decisdao (por exemplo: revisao de provas, notas, freqiiéncia).
Deve sempre ser realizado por escrito e encaminhado, através de protocolo, para a
secretaria (papel ou via site). Devem ser cumpridos os prazos previstos no calendario

escolar.

REGIME DISCIPLINAR
Estdo previstas na FASC-MG normas de preservacao de principios, direitos, deveres e
patrimonio da Instituicdo ou das pessoas. Sao estabelecidos direitos, deveres, infracdes,

procedimentos, penas, etc. Veja Adverténcia ao Aluno.
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REMATRICULA

E o ato de renovacdo de matricula pelo qual o aluno, semestralmente, a partir do
segundo periodo, confirma sua matricula. Portanto, é preciso que tenha sido aluno no
periodo anterior para a abertura de novo contrato com a FASC-MG. Para efetuar a
rematricula, o aluno deve estar sem nenhuma pendéncia (livros na biblioteca,
documentos exigidos e pagamentos de mensalidades atrasados). Somente sao deferidas
rematriculas a alunos na condicdo de adimplentes, de acordo com os prazos
estabelecidos no calendario da Instituicao. Sobre os documentos exigidos em cada curso,

informe-se na Secretaria.

REVISTA INTERSECAO

Criada em 2007, divulga trabalhos de carater cientifico na area da salde, de autoria
tanto de professores da FASC-MG, como de seus alunos e de outras instituicoes. O
lancamento do numero 1 ano 1 ocorreu em outubro de 2007, dentro do IV Congresso de
Administracao Hospitalar, no Espaco CDL. Ela apresenta uma versao eletronica,

encontrada no site da Instituicdo, e outra impressa.

SECRETARIA

E assim que se chama, comumente, a Secretaria Académica, que atende aos alunos para
informacdes sobre sua vida escolar, matricula, documentos escolares, transferéncias,
assuntos financeiros, etc. Em cada Unidade, ha uma pessoa qualificada que pode servir
de elo entre o aluno e a Secretaria de Atendimento Integrado. Ha servico de malotes
entre as unidades para os encaminhamentos. A maioria dos procedimentos pode ser

realizada, via internet, na pagina www.saocamilo-mg.br.

TAXA POR SERVICOS PRESTADOS

Nao se confunde com as mensalidades. Remunera servicos prestados pela Instituicao,
sobretudo de secretaria. Quando é o caso, cobra-se do solicitante do servico, apds sua
solicitacao. Muitas dessas taxas podem ser acessadas, via internet, no ato do pedido por

emissao de boleta bancaria. Ver tabela dos servicos na Secretaria.
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TESOURARIA
O servico de tesouraria € realizado no Atendimento Integrado. Preferencialmente, todas
as taxas e mensalidades devem ser pagas no sistema bancario. O aluno tem a sua

disposicao a emissao de segunda via de boleta, atualizada via internet, na pagina da
FASC-MG - area aluno.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

E uma forma de deixar o curso sem abandona-lo pura e simplesmente. O aluno que
precisar interromper o curso, mas quiser manter o direito a vaga, deve solicitar o
trancamento de sua matricula, que pode ser deferido por até 4 (quatro) semestres,
consecutivos ou nao, durante o curso. A validade do trancamento é semestral, mas deve
ser paga a taxa de matricula que correspondente ao valor da parcela do curso. O tempo

de trancamento nao é contado para integralizacao curricular.

TRANSFERENCIA PARA OUTRA INSTITUICAO

Se vocé decidir mudar para outra instituicao, dirija-se ao Atendimento Integrado munido
da Declaracao de Vaga fornecida pela instituicao de destino da transferéncia para onde
se requerera a transferéncia. A Secretaria Académica da FASC-MG expedira o Historico
Escolar de transferéncia nos termos da Portaria MEC no. 230/07. Vocé deve verificar o
prazo na instituicdo para onde deseja transferir-se. Veja taxas para esse servico na

Secretaria.

TROTE
E proibido o trote nas Unidades e outras dependéncias da FASC-MG. Tal procedimento

sujeita o aluno as penalidades e faltas disciplinares previstas na Instituicao.

UNIFORMES

Nos laboratorios - enfermagem, biotecnologia e de podologia, é terminantemente
proibida a entrada sem camisa ou trajando short, bermuda, minissaia, miniblusa,
camiseta cavada. E exigido, obrigatoriamente, o uso de uniforme branco (calca, jaleco

ou camisa, sapato, meias, gorro e mascara).
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VAGAS

Sao os "lugares” legalmente permitidos para matriculas de alunos. Nao se confundem
com espaco fisico, niUmero de carteiras nas salas de aula, etc. As vagas sao fixadas por
curso e partem do oferecido no Processo Seletivo. O nUmero de vagas por turma estara
sempre subordinado a Convencao Coletiva do Trabalho (CCT) assinada entre o Sindicato

das Escolas Particulares (SINEP) e o Sindicato de Professores (SINPRO). Ver Edital do
Processo Seletivo.

VETERANO

Aluno que se encontra no 2.° semestre em diante de seu curso.

FACULDADE

SAO CAMILO

Minas Gerais

ETICA, EDUCACAO E SAUDE
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